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DNEVNIK

Otvara se portal sa pocetnim menijem. Bira se opcija Dnevnik.

INFORMACIONI SISTEM
CRNOGORSKOG OBRAZOVANJA

SKoLA DNEVNIK OCJENE USTANOVE PRAKTICNA
NASTAVA
ZAPOSLENI PP SLUZBA IZVJESTAJI EKSTERNA VANREDNI

TESTIRANJA UCENICI
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Prijavite se sa Vasim nalogom (korisni¢kim imenom i lozinkom).

Popunjavanje dnevnika pocinje upisivanjem ucenika.

Kod prvog upisa ucenika u sistem (prve godine uvodenja MEIS aplikacije i upisa u prvi razred osnovnih
Skola) kliknite na UpiSi novog nakon cega se otvara sljedeci prozor.



Odjeljenje

Vi5 Logovani korisnik :natasa.medoj

® | Utenici ) Dhevnik

® | Nastavni Predmeti )
p——

* | Raspored )

o | Razredi) u&gici

e Osnovni Podaci ) \ —— —— —— e —

D ( Upisi novog ) Promijeni ) Promijeni osnowne podatke )| Bridi ) Dodaj uéenike )| Dodaj izostanke )

* _Realizacija plana vijeta ) oot Rl novos ) L JMBG Ocjene

® | Plan razrednog starjesine ) |— | ‘

® | Realizacija plana razrednog starjesine ) O 1 Asit Jovan Pregled .

* | Slobodne aktivnosti uéenika ) O 2 Adzemovic lvona Pregled.

B 1zlctl ucenika O 3 Vuerakovié Jovana Pregled

®  Zapazanja o uéenicima O 4 vueetic Ksenija Pregled .

o | Saradnja sa roditeljima ) O 5 Gvozdenovié Teodora Pregled .

e | Statistika ) O B Dmitrijev llja Pregled .
/ O 7  Bordevic Dragana Pregled .

- N T .- s iz
") UnosUcenikalJOdjeljenje - Mozilla Firefox
\
Unssits uéenika U odjsljenje: VI-5 2 1. Prvi korak je unosenje mati¢nog broja (voditi

raduna o taénom unosu).
B. v

2. Zatim se klikne na Provjeri kako bi se provjerilo da

Prezime

*ambg | |((Provieri ) li je ué¢enik u bazi podataka. Ispod mati¢nog broja ¢ce
“poitik O Da ® Na pisati da li je u bazi podataka (Ukoliko ucenik prelazi iz
* Stanovanje @ Da ® Ne druge skole ili odjeljenja, on je vec u bazi pa ¢es e prikazati
* Udaljenost od Zkole 800 njegovo ime, prezime i svi drugi podaci. Ut om slucaju se
* Nagin upisa |Redovan \ samo provjere i dopisu podaci u prozoru i odabere opcija
* Razred |[sesti v na dnu prozora - Sacuvaj podatke ).
* Redni broj u dnevniku 59 = ‘
st [Adivan v ] 3. Ukoliko uéenika nema u bazi potrebno je kliknuti

* Redni braj upisa u razred El ‘

na Novi.

* Upuéen na razredni ispit  © Da @ Ne

| Satuvaj podatke ) _Odustani ) Novi?




¥) Ucenici - Mozilla Firefox

@ htips://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv_ ?_afPfm=458_ t=fred& vir=/Ucenid.jspx&loc=en-IS& minWidth=500& rtrnid=34

Promijenite podatke o u¢eniku

Unesite osnovne podatke o uceniku

* Ime |Ivona

Mjesto prebivalista majke

= Frezime |Adzemovic Srednje ime |
e e Pl O MG Z
Ime oca Etnicka pripadnost ,W_’J
Ime majke - Drzavljanstve | Cme Gore j
Adresa |Stari Bar BB Raseljenolice & Ne € Da
Datum rodenja- Datum prekida skolovanja I
Mjesto rodenja [Bar Razlog prestanka kolovanja | |
Opétina rodenja |Bar Posebne obrazovne potrebe ucenika
Drzava rodenja |Crna Gora Dodaj
Mjesto prebivalista |Stari Bar,Bar \NaZIV Brisi
Nema

Mjesto prebivalista oca |
Uredu) (Odustani) Centralni registar

Sljededi korak je klik na Centralni registar da bi se dobili gotovi osnovni podaci (kao na slici).

Ukoliko ucenika nema u Centralnom registru unosi (ukucava) se sve sto se trazi. Ukoliko se prikazu podaci

iz Centralnog registra, obratiti paznju da neSto nije ispisano Ccirilicom ili nekim drugim neslovnim
karakterom, i ukoliko jeste, prekucati latinicom.

Potrebno je evidentirati sve podatke u ucenicima koji se traze putem aplikacije.

Polje ID za strane drzavljane se popunjava za ucenike koji nemaju crnogorski (ili neki drugi mati¢ni broj
koji ne sadrzi 13 cifara) jedinstveni maticni broj i u njemu se upisuje identifikacioni broj djeteta, npr. Broj
pasosa, tj. Onaj identifikacioni broj koji bi trebao da se nade na odStampanom svjedocanstvu kako bi to

svjedocanstvo bilo validno.

Zbog programa integracije Roma u crnogorski obrazovni sistem, neophodno je evidentirati u¢enike RAE

populacije.

#) Ucenici - Mozilla Firefox

@ https:/fwww.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv__?_afPfm=458& t=fred& vir=/Ucenid,jspx&loc=en-US& minWidth=5008& rtmid=34

Promijenite podatke o uc¢eniku

Unesite osnovne podatke o uceniku

* Prezime E

* Jmbg _

Ime oca -

= Ime

Ime majke

Adresa _

Datum rodenja

Mjesto rodenja
Opstina rodenja

Mjesto prebivalista majke

Srednje ime
Pol O M®Z

Etnicka pripadnost I Neizjasnjen 'I

Drzavljanstvo | Albanska
Bosnjacka

| Crnogorska

| Hrvatska
Makedonska
| Muslimanska
NeizjasSnjen

| RAE domicilni

Raseljeno lice
Datum prekida Skolovanja

Razlog prestanka skolovanja
Posebne obrazovne potrebe ucenika

Drzava rodenja

Dodaj

RAE iz SFRJ republ.

Mjesto prebivalista

p—

Centralni registar

Mjesto prebivalista oca

Uredu) ( Odustani)

RAE sa Kosova

[Nazw | Slovenacka

Nema

e
=l

| H

| Srpska

Klikom na strelicu dobija
se padajuca lista sa koje
se bira etnicka
pripadnost (RAE
domicilni, iz SFRJ
republika ili sa Kosova).




Takode je obavezno registrovati i u¢enike koji su raseljena lica.

Ukoliko je raseljeno lice obiljezi se kruZzi¢ Da i bira se da li je iz bivsih SFRJ republika ili je sa Kosova.

%) Ucenici - Mozilla Firefox , =1

& https://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv__?_afPfm=458_t=freda_vir=/Ucenic jspx8loc=en-US&_minWidth=5008_rtrmid=34

Promijenite podatke o uc¢eniku

Unesite osnovne podatke o uceniku

= Ime Mjesto prebivalista majke |
= Prezime Srednje ime [
= IJmbg Pol C M Z

Ime oca

Etnicka pripadnost | Neizjasnjen vl
Drzavljanstve [ Crne Gore 4)/
Raseljeno lice ¢ Ne & Da
Porijeklo I Iz bivsih SFRJ repubhka?/
Datum prekida Skolovanja
I

Ime majke

Adresa

Datum rodenja

Mjesto rodenja

Opstina rodenja Razlog prestanka Skolovanja ~1
Drzava rodenja Posebne obrazovne potrebe ucenika
Mjesto prebivalista (_Dodaj )
Mjesto prebivalista oca |Naziv Brisi

Nema
(Uredu) (Odustani) Centralni registar

Obavezno je registrovati i djecu sa posebnim obrazovnim potrebama, ali to se radi kasnije promjenom
podataka. Pogledajte u daljem uputstvu!

Nacin na koji se evidentira prekid skolovanja objasnjen je kasnije.

Kada zavrsite s unosom podataka kliknite na U redu kako bi se sve sacuvalo i prikazace Vam se opet mali prozor sa
ispunjenim imenom i prezimenom ucenika. Popuniti ostatak podataka i kliknuti Sa€uvaj podatke.




Ime

P Udaljenost od Skole - odnosi se na broj u metrima.

*wba | Provieri | . . ; ;

: ——— Odabrati pravi razred (posebno bitno kad se radi o
boruzak O Da © Ne kombinovanom odjeljenju da se precizira kom razredu
* i 0) O] .. v . . v ;.
Stanovane O Da @ Ne koji ucenik pripada). Eventualnu greSku nemoguce je

* i g : . . oy . . . v . . . .
et Sk izmjeniti osim brisanjem uéenika i ponovnim upisom.

* Natin upisa  |Redovan
" Razred | sesti ¥ Redni broj upisa u razred odnosi se na broj iz mati¢ne
* Redni broj u dnevniku |29

- knjige (za osnovne skole) ili broj iz Upisnice (za srednje
* s |

* Redhi broj upisa u razred 1 Skole).

* Upué pigpit O ® . . v . p eoe el e
Unenmataandn ot € Da @ he Ukoliko je ucenik upucen na razredni ispit iz SVIH

nastavnih predmeta, neophodno je to registrovati
ovdje.

 Safuvaj podatke ) | Ocustani)  Nowi?

UPIS UCENIKA U ODJELJENJA KOJA SE NASTAVLIJAJU IZ PRETHODNE
GODINE

Od sljedece Skolske godina, kada vec¢ svi ucenici budu u sistemu, bi¢e potrebno na prethodno

opisani nacin upisati samo ucenike prvog razreda (osnovne $kole) ili ukoliko neko prede iz druge
Skole. Ucenike koji su u istom odjeljenju bili i prethodne godine, odjeljenski starjeSina ée
upisivati na sljedeci nacin.
Kliknite na Dodaj ucenike.

Ucenici

" Upigi novog ) Promijeni )| Promijeni osnowne podatke ) Brii || Dodaj uéenike | Dodaj izostanke )

Select Rbd Prezime Ime

Odaberite odjeljenje po nazivu od prethodne godine.



t_)'gbttpf www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ADFv_7_afPfm=18_t=fred& vir=/DodajUcenikeProslaGod.jspx&loc=en-USE

Odjeljenje
Select Pro A -
elect Prez 5

] Ime JMBG
Nem | L“aka o ucenicima

_ Dodaj odabrane | :|71 Istani )
|12
(113
[ 114
[ 115
[ 116
(17
(1111
(12
(113
(114 L
(15
[ 1116
[z
[IV2
V3 ~

m

Prikazace se spisak ucenika koji su bili u odjeljenju prosle godine, selektujte ih (osim onih koji su
ponovili razred) i kliknite na Dodaj odabrane.

Prilikom unosa djece u kombinovana odjeljenja nemojte koristiti unos djece preko opcije Dodaj
ucenike, jer sistem ne moze da prepozna koji ucenici pripadaju kojem razredu. Zato ih unosite
pojedinacno i posebno obratite paznju da pravilno unesete u kom razredu je koji ucenik.

Potom pojedinacno unesite u¢enike koji su novopridosli.



Odjeljenje |13 [+]
Select All | Select None
\Select Prezime Ime JMBG

| |

Nerma
Ferid
Amel
Resmija
Nermin
Muamer
Emir
Sudan
Alsen
Elza
Anel
Enis
Ramiz
DZemil
Jelena
Demir
Minela
Laura
Irina
Muamer
Dzenis
Haris
Nejla
Sibela
Irma
[(Dodaj oabrane )| (Odustani)
PROMJENA PODATAKA

Ukoliko Zelite promjeniti osnovne podatke o uceniku, potrebno je na spisku ucenika selektovati (kliknuti
kruzi¢ ispred imena i prezimena ucenika) ucenika i kliknuti na dugme Promijeni osnovne podatke.




» | Ucenici )

» | Nastavni Predmeti )

» | Raspored )

» | Razredi )

» | Osnowni Podaci |

» | Plan vijeca |

» | Realizacija plana vijeca )

» | Plan razrednog starjegine |

» | Realizacija plana razrednog starjesine )

» | Slobodne aktivnosti uéenika )
» | Izleti uéenika |
» | Zapazanja o ufenicima )

» | Caradnia ca raditaliima |

Dnevnik

2 =) @

U¢enici

(Upisi novog )( Promijeni )( Promijeni osnovne podatke ) Bridi ) Dodaj uéenike ) Dodaj izostanke |

Select Rbd Prezime Ime JMBG

[ I I

C 1 Amsié Jovan
® 2  Adzemovic Ivona

C 3 Vugerakovi¢ Jovana
C 4 Vugetié Ksenija
C 5 Gvozdenovi¢ Teodora

Pregled Pregled
Pregled Pregled
Pregled Pregled
Pregled Pregled
Pregled Pregled

Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina Profil

Pregled Pregle¢
Pregled Preglet
Pregled Pregle¢
Pregled Preglet
Pregled  Preglec

Prikaza¢e Vam se veliki prozor sa osnovnim podacima tog ucenika. Unesite izmjene i potvrdite klikom na

U redu.

Ukoliko mijenjate podatke koji su se nalazili u malom prozoru (udaljenost od Skole, redni broj u dnevniku,
upucen na razredni ispit i sl.) selektujte ime ucenika i kliknete na Promijeni. Iskucate promjene i saCuvate
na Sacuvaj podatke. Ukoliko ne Zelite sacuvati, idite na Odustani.

Obavezno voditi racuna da se u slucaju iskljucenja ili ispisivanja iz Skole to registruje u malom prozoru u

polju STATUS!!!

UCENICI SA POSEBNIM OBRAZOVNIM POTREBAMA

") DodajPosebnePotrebe - Mozilla Firefox ]

=101 x|

=10l x]

@ htips://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv__?_afPfm=¢ 1

[=fred&_vir=/Ucenidi,jspx&loc=en-US&_minWidth=5008& rtrnid=34

Select All | Select None
Select Naziv

| Djeca sa tjelesnim smetnjama

Il Djeca sa mentalnim smetnjama

Il A. Djeca sa smetnjama vida

Il B. Nagluva i gluva djeca

Il C. Djeca sa govorno-jezickim smetnjama
Il D. Djeca sa autizmom

IV Djeca sa problemima u ponaanju

V Djeca sa teskim hroniénim oboljenjima
VI Djeca sa emocionalnim te$kocama
VIl Djeca sa kombinovanim smetnjama
VIl Djeca sa dugotrajnim bolestima

IX Djeca sa poteSkocama u ucenju

o o i S o i o i |

X Djeca sa teSkocama uzrokovanim socijalnim
jezickim i kulturolo8kim preprekama

( Dodaj odabrane ) | Odustani )

Mjesto prebivalista majke |

Srednje ime I
Pl OMEZ

Etnicka pripadnost I Neizjasnjen v]

Drzavljanstve | Cme Gore

Raseljenclice @ Ne  Da

Datum prekida Skolovanja I

E

Razlog prestanka ko a
Posebne obrazoy rebe ucenika
| Dodaj

Naziv

Nema

Brisi

PREKID SKOLOVANJA

|

Ako se u odjeljenju nalazi
ucenik sa posebnim
obrazovnim potrebama
NEOPHODNO ga je
evidentirati. Bira se opcija
Dodaj, nakon Cega ¢e se
otvoriti prozor sa listom
smetnji. Oznadi se kvadrati¢
sa (moguc je odabir vise
smetnji) i klikne na Dodaj
odabrane.

Ukoliko neko u potpunosti napusti crnogorsko obrazovanje (pode u inostranstvo, stupi u brak, zasnuje
radni odnos, premine) potrebno je prvo u osnovnim podacima (veliki prozor) evidentirati Datum prekida
Skolovanja i Razlog prekida Skolovanja, potom poci u promjenu ostalih podataka za tog ucenika (mali

prozor) i evidentirati da mu se izmjenio status u ispisan.




¥") Ucenici - Mozilla Firefox = =

@ https://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv__?_afPfm=458& t=fred& vir=/Ucenid,jspx&loc=en-US& minWidth=500& rtrnId=34

Promijenite podatke o uceniku

Unesite osnovne podatke o uceniku

= Ime

* Prezime

= IJmbg

Ime oca

Ime majke

Adresa

Datum rodenja

Mjesto rodenja

Opétina rodenja

Drzava rodenja

Mjesto prebivalista

Mjesto prebivalista oca
Uredu ) ( Ocustani )

|I\'0na

IAdiemovic’

A 00

e

Mjeste prebivalista majke
Srednje ime

Pol

Etnicka pripadnost
Drzavljanstvo

|Stari Bar BB Raseljeno lice
- . Datum prekida Skolovanja
[Bar Razlog prestanka skolovanja
|Bar Posebne obrazovne potrebe ucenika
ICrna Gora Dodaj
IStari Bar,Bar iNaziv

Nema

Centralni registar

CMEZ
| Crme Gore =l
@ Ne € Da

| Smirt

Bracna zajednica
Radni odnos

Preseljenje u inostranstvo

Datum prekida (koristi
se kalendar)
Skolovanja se unosi
kada ucenik trajno
prekida Skolovanje iz
nekog od navedenih
razloga. Ova opcije se
rijetko koristi.

EVIDENTIRANJE KADA JE NEKO OSLOBODEN NEKOG NASTAVNOG

PREDMETA ILI UPUCEN NA RAZREDNI ISPIT

» | Utenici )

» | Nastavni Predmeti |

+ | Razred

» | Osnowni Podaci
v | Plan vijeca )

» | Realizacija plana vijeca |

» | Plan razrednog starjesine )

» | Realizacija plana razrednog starjesine )

» | Slobodne aktivnosti uéenika )

v | Izleti utenika

» | Zapazanja o ufenicima )

B e S R e L
» | Caradnia ca raditaliima |

Vratite se na pocetni spisak uéenika.

Dnevnik

) = @

Ucenici

(_Upigi novag ) Pramijeni ) Promijeni osnovne podatke )( Brisi ) Dodaj uéenike ) Dodaj izostanke |

[Select Rbd Prezime

ClEe]

ellelie)

Ime JMBG
Arsic Jovan
AdZemovic  Ivona

o s W N =

Vucerakovic Jovana
Vucetic Ksenija

Gvozdenovi¢ Teodora

Pregled Pregled
Pregled Pregled
Pregled Pregled

Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Ocjené Aktivnosti Izostanci Disciplina Profil

Potom za ucenika kojeg je potrebno osloboditi ili uputiti na

razredni ispit iz nekog nastavnog predmeta u njegovom redu u koloni Ocjene klinuti na Pregled.
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Tip ocjene B Unesi zakljutne ocjene ) Unesi ocjene sa popravnog ) Unesi ocjene sa razrednog ispita )

Ocjena Tip Naziv predmeta Datum

Cmogorski-srpski, bosanski, hvatski jezik i knjizevnost
Matematika

Istorija

Geografija

ltalijanski jezik-fakultativni predmet

Likovna kultura

Muzicka kultura

Priroda

Gradansko vaspitanje

Fizi¢ko vaspitanje

Tip ocjene E| Unesi zakljuéne ocjene ) Unesi ocjene sa poprawnog ) Unesi ocjene sa razrednog ispita )

U koloni Status, promijenite status u odgovarajuéi Osloboden ili Razredni ispit.

Istorijat Status

Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregled | Aktivan
Pregledd | Aktivan

1M EEEEEEEE

UnoSenje zaklju¢nih ocjena i ocjena s popravnih i razrednih ispita objasnjeno je u Uputstvu za

predmetne nastavnike i odjeljenske starjesSine o unosu ocjena.

11



EVIDENTIRANIJE DISCIPLINE | VLADANIJA

» | Utenici ) Dnevnik

v | Nastavni Predmeti )
» | Raspored
v | Razredi )

.

» | Osnowvni Podaci
» | Plan vijeca )

» | Realizacija plana vijeca

» | Realizacija plana razrednog starjeéine)

v | Slobodne aktivnosti uéenika )

» | lzleti utenika
» | Zapazanja o utenicima )

TR T PSR PR T TRETR
s | Caradnia ca raditaliima |

Vratite se na pocetni spisak ucenika. Potom za ucenika kome Zelite unijeti vladanje ili neku

T @

Ucenici

[Select Rbd Prezime  Ime

JMBG Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina Profil

[] I

C 1 Assié Jovan
® 2 Adzemovic Ivona

© 3 Vucerakovi¢ Jovana
C 4 Vugetic Ksenija
C 5  Guozdenovi¢ Teodora

Pregled Pregled  Pregled Pregle¢

Pregled Pregled Pregled Pregled Preglec
Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregleg
Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregle
Pregled Pregled Pregled Pregled Preglec

disciplinsku mjeru u njegovom redu u koloni Disciplina klinuti na Pregled.

regled disciplinskih ocjena

Pregled discipline

Pregled ocjena iz viadanja

(Dodaj ) Dodaj
D#{\m izricanja Vrsta kazne Napomena Detaljan pregled :D dm Ocjena Vrsta Napom
Podaci nijesu uneseni Podaci nijesu uneseni
E o @3] 3% - https://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/... lol@] &
| {% bt/ /www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ADFv_7 afPfm=1 {X bitps://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ADFv_?_afPfm=:
Disciplina F Ocjena iz vladanja i
Ime Jovan Ime Jovan
Prezime Arsi¢ Prezime Arsi¢
* \/rsta kazne E] *Ocjena | Primjerno B

* Datum izricanja |31.10.2012

* Napomena

( Satuvaj podatke ) ( Odustani )

< | m |

n

Klikom na Dadaj otvara se prozor u
kome unosite disciplinske kazne za
ucenika. Potvrda naravno ide na

*Tip | Zakljuéna prvo tromjesjecje E
*Datum |31.10.2012 ‘

* Napomena

m

(|5atuvaj podatke ) | Odustani )

| n »

Klikom na Dadaj otvara se prozor u
kome unosite vladanje po
klasifikacionim periodima za
ucenika. Potvrda naravno ide na

_Sacuvaj podatke

Kada zavrsite unos, vracate se na pocetak aplikacije pritiskom na zelenu strelicu Povratak.
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UNOS IZOSTANAKA

Izostanci se unose na sedmicnom nivou, kao i na kraju klasifikacionih perioda.

Napomena: Klasifikacioni period se ne bira prilikom evidentiranja izostanaka na nedjeljnom nivou, vec
samo kada se evidentiraju izostanci na kraju klasifikacionih perioda. Unosite ih uvijek zbirno od samog

pocetka.
» | Uéenici ) Dnevnik
» | Nastavni Predmeti ) . )
» | Raspored C =
» | Razredi Uéenici
» | Osnowni Podaci T Pt N e | = 1
= == | _Upisi novog )| Promijeni ) Promijeni osnovne podatke )| Brisi )| Dodaj ucenike l Dodaj |zostanke|
v | Plan vijeca )
T ST [Select Rbd Prezime Ime JMBG Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina Profil
» | Realizacija plana vijeca f I_
+ Plan razreanog starjeéne ) _ !
» | Realizacija plana razrednog starjesine ) 1 Arsic Jovan Pregled Pregled Pregled Pregled Preglec
» | Slobodne aktivnosti uéenika ) ® 2 Adzemovic Ivona Pregled Pregled Pregled Pregled Preglec
&0 leti utenika ) © 3 Vugerakovic Jovana Pregled Pregled Pregled Pregled Preglet
» | zapazanja o ucenicima ) C 4 Vugetic Ksenija Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregle
| gommee—— C 5 Gvozdenovi¢ Teodora Pregled Pregled Pregled Pregled Preglec

Vratite se na pocetni spisak u¢enika. Potom kliknite na Dodaj izostanke.

Definisanje izostanaka

(_Snimi )_Odustani JKlas. period [~]
|Prezime  Ime Jmbg Opravdani Neopravdani Na cekanju

Avrsic Jovan

AdZemovic Ivona

Vucerakovi¢ Jovana
Vucetic Ksenija
Gvozdenovi¢ Teodora
Dmitrijev llja
Bordevic Dragana
Zaganjor Elma
Karastanovic Majda

Krgovic Jovana

Prikazade vam se svi ucenici. Izostanke unosimo zbirne na kraju svakog klasifikacionog perioda. Potrebno
je da izaberete klasifikacioni period za koji unosite izostanke, potom za svakog ucenika brojem unesete
broj opravdanih, neopravdanih izostanaka i izostanaka na ¢ekanju i na kraju unos potvrdite na Snimi.

UNOS OCJENA SA MATURSKOG | STRUCNOG ISPITA, EKSTERNE,
INTERNE, EKSTERNO-INTERNE PROVJERE ZNANJA
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Kliknuti na taster Dodaj ekst. test.

| Ucenici ) Dnevnik
* | Raspored )
s | Razredi Ucenici
| Osnowni Podaci ) — — T —— — . — —f -
> — Upi&i novog )| Promijeni ) Promijeni osnovne podatke )( Bridi )( Dodaj uéenike ) Dodaj izostanke )( Dodaj ocjene viadanje I Dodaj ekst. test I
o(Paniels) T —— T 7 7 e |
* \Ma___planavijeﬁa_) ’; Rbd Prezime Ime JMBG Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina test
* | Realizacija plana razrednog starjesine L ‘ ‘
- @ O 1 Adzie Dragana Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
0 1Zict ucenika ) 2 Belevié Mina Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
B Zapazanja o utenicima ' 3 BoZovic Pavle Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
' 4 Bmovi¢ Buro Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
) @ ) 5 Bmovi?‘ Nada Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
A 6  Vuceni¢ Elena Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
' 7  Drobnjak Marko Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
' 8 Drobnjak Matija Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
' 9 Duradkovic Nikola Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
' 10 Jankovic Ivan Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
11 Kosti¢ Vuk Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
12 Manojlovié Manja Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

Otvoriée se novi prozor.

Odaberemo koji je tip testiranja : 1. Strucni ispit (interni); 2. Strucénirad; 3. Externa provjera (osnovna
Skola); 4.Interna provjera (osnovna skola) ; 5. Eksterno/interna provjera (osnovna skola); 6.Maturski
ispit; 7.Strucni ispit (externi).

Zatim pritisnemo na link Odaberi nastavni predmet .

Eksterna testiranja

Definisanje eksternih testiranja

(Snimi) ((Odustani)  Tiptestiranja | v]  Godina 20157201,4; Datum 137—66—72614—77}
[ \ Odaberi predmet
iPrezime Ime Jmbg Ocjena

Adzi¢ Dragana [ ﬂ
Belevié Mina \ ‘
Bozovi¢ Pavie 1 ]
Brnovi¢ Buro \ 7‘
Brnovié Nada | ‘
Vuceni¢ Elena i }
Drobnjak Marko 1 ‘
Drobnjak Matija \ i
Buraskovié Nikola [ \
Jankovi¢ Ivan l ‘
Kostié Vuk [ ]
Manojlovié Manja [ \
Malba3ki Lana |7 1

Kada ste pritisnuli na link Odaberi (nastavni) predmet, otvorice se novi prozor. U novom prozoru
OBAVEZNO ukucati pocetna slova trazenog nastavnog predmeta zbog njegovog lakseg nalazenja i
kliknuti na Trazi.

Zatim selektujte jedan od ponudenih nastavnih predmeta i kliknite na U redu, da biste potvrdili
izmjene.



OdaberitePredmet

Mat | masi@)

|Select Naziv 1

' Matematicka radionica-kombinatorika i elem. teorija br.
'® Matematicka radicnica-geometrija
) Matematicka radionica-skupovi, relacije, funkcije
Matematika - dopuna struénog standarda
Matematicke funkcije u fizici
Matematika
Materijali
Maticna evidencija

(Uredu ) | Odustani )

Kada ste potvrdili, vratite se u prethodni prozor, gdje je potrebno ocijeniti uc¢enike. Da biste sacuvali
unijete podatke, pritisnite na Snimi.

Eksterna testiranja

Definisanje eksternih testiranja

Snimi) (Odustani) Tiptestiranja |

i{v}alemané?a radionica-geometrija

v|  Godina |2013/2014 v

13062014 |

| | Odaberi predmet

‘Prezime Ime Jm Ocjena

Adzic Dragana 1

Belevic Mina 2 ]
BoZovié Pavle 4

Brnovic Buro ii g

Brnovi¢ Nada } 3

Vucenic Elena ;27 —
Drobnjak Marko (a

Drobnjak Matija n

Buraskovi¢ Nikola 5

Jankovi¢ Ivan i4

Kostié Vuk 3

Manojlovié Manja 1

Malbaski Lana

AR A A | amar

NASTAVNI PREDMETI

U modulu Dnevnik u dijelu Nastavni predmeti se nalaze svi obrazovni, fakultativni i izborni nastavni
predmeti. Nastavni predmeti kao Sto su strani jezici (obavezni, drugi i izborni), informatika sa tehnikom,
ostali izborni nastavni predmeti naknadno se dodaju na listu nastavnih predmeta i tim nastavnim
predmetima se posebno dodaju i u€enici. Kliknite na Nastavni predmeti.




2 UnosUcenikalfOdjeljenje - Mozilla Firefox

l =3 meisportal.e?{l.me https: ffvevovs . meisportal.edu.mejfewv__ucenikaffaces) SO ?_afPFm—18: k=

Unesitjuéenika u odjeljenje: VIS

Ime
Prezime

* Imbg | _ Prowvieri )
* pDorucak O Da & Ne

* Stanovanje < Da & Ne
* Udaljenost od sSkale sS00

* mNacin upisa Redovan
* Razred sesti v]
* Redni broj u dnevniku p=i=]
* Status [ aktivan |

* Redni broj upisa u razred 1

* Upucen na razredni ispit < Da & Ne

( Sacuwvaj podatke ) _ Odustani ) PMowi?

Prikazace se vecina obaveznih nastavnih predmeta, ali je potrebno upisati gore navedene obavezne,
fakultativne i izborne nastavne predmete. Na ovom mjestu se takode moZe registrovati promjena
predmetnog nastavnika, ukoliko je tokom Skolske godine do nje doslo.

Upis novog nastavnog predmeta (tj. dodavanje grupe) zapocinje se klikom na Dodaj predmet (iznad ili
ispod liste nastavnih predmeta).

b ‘ {i Pregled Odjelienja

il € ) @ nttos:/fuvw.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/Preg % c |2y pl A B-
1
. | Saradnja sa roditeljima ) & Muzicka kultura Unkasevic Ocjene |Da =]
® | Statistika ) Dragana ; :
L (Promijeni
l (@] Priroda Vukéevic _x_lOc ene Da »
Milorad 2 2
at (Promijeni
c Fizicko Bonovic Ocjene Da 'I
vaspitanje
Rosa s
2 (Promijeni
(o Geografija Viahovic Ocjene Da »
Dudko ;
o 2 (Promijeni
o Matematika Cipranic Ocjene Da 'I
Tijana .
S (Promijeni
o Crnogorski- Vukéevic Ocjene Da »
srpski.
bosanski
hrvatski jezik i
knjizevnost
Petko e
s (Promijeni)
& Istorija Vukovic Ocjene Da ¥
@) Italijanski jezik- Joko Leki¢ Ocjene UkloniSpisak Doda Da v
fakultativni ucenika ucenike
predmet -
Ital j.f. VI-5
o Engleski jezik - Duska Nedovié Ocjene UkloniSpisak Doda Da 'I
Engleski j. VI-5 ucenika ucenike
& Informatika - Mile Rocenovic Ocjene UkloniSpisak Doda; Da x
Informatika | gr ucenika ucenike
VI-5
C Informatika - Nata$a Medojevic Ocjene UkloniSpisak Dodaj [Da x
Informatika Il gr. ucenika ucenike
VI-5
( Dodaj predmet ) Satuvaj struéno )( Pismeni zadaci )| Redni broj predmeta )

Otvara se prozor sa listom nastavnih predmeta. Biraju se (Cekiraju na kvadrati¢ ili na naziv nastavnog
predmeta) odgovarajuéi nastavni predmeti vodeéi racuna da se ne pogrijesi odjeljenje odnosno
nastavnik.
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Na dnu liste nastavnih predmeta bira se opcija Sacuvaj podatke i na taj nacin se predmet prikljucuje listi
redovnih nastavnih predmeta.

@ https:/fwww.meisportal.edu.mefev_ucenika/faces/_ ADFv_ ?_afPfm=473_t=fred&_vir=/DodajPredmetOdjeljeny I

v CIGIESAT JEZIA-Tanuitauvii gy =0 GItgi  VilTAd NITEZEVIC =|

predmet = cl[g- yel | H
" Engleski jezik-fakultativni Engljf II-4 drugi  Milka KneZevi¢ e

(P

predmet MOC ene Da x
™ Engleski jezik-fakultativni Engl jf II-5 drugi  Milka KneZevic I

predmet {Promijeni)

Ocjene IDa ']

" Engleski jezik-fakultativni Englj.f lll-1 treci  Milka KneZevic

predmet (Promijeni)

(6] ID ]

" Engleski jezik-fakultativni Engljf lll-2 treci  Milka KneZevic Lcjene a %

predmet
I Engleski jezik-fakultativni Engl jf III-3 treci  Milka Knezevié (Promijenit, . 5. E

predmet ~dene
" Engleski jezik-fakultativni Englj.f lll-4 treci  Milka KneZevi¢ (Promijeni

predmet Ocjene Dax
™ Engleski jezik-fakultativni Engljf lll-5 treci  Milka KneZevic ‘ (Promijeni)

predmet - Ocjene Da »
™ Engleski jezik Engleski j. VI-2 sesti  Dudka Nedovic |
" Engleski jezik Engleski j. VI-3 sesti  DuSka Nedovic |
" Engleski jezik Engleski j. VI-4 sesti  Duska Medovié |
" Engleski jezik Engleski j. VIII-3 osmi  Duska Nedovic \ (Promijeni)
I ttalijanski jezik-izborni Ital j.izb. VII-1 sedmi  Suzana Perazic¢ \ Qcjene Da i
" ttalijanski jezik-izborni Ital j.izb. VII-2 sedmi Suzana Perazi¢ | Ocjene Uk‘U”igjiSL?: Mlk Da »
™ ltalijanski jezik-izborni Ital j.izb. VII-3 sedmi Suzana Perazi¢ | Heenda. ICenike
™ ltalijanski jezik-izbomi Ital j.izb. VII-4 sedmi Suzana Perazi¢ |
I Italijanski jezik-izborni ltal j.izb. VII-6 sedmi  Suzana Perazié | ic Ocjene UkloniSpisak Doda |Da 'I
" ttalijanski jezik-izborni Ital j.izb. IX-1 deveti Suzana Perazié¢ | . ucenika ucenike
™ Italijanski jezik-izborni Ital j.izb. IX-2 deveti Suzana Perazié | A% Ocjene Ukloniﬁgisp_a: .E{D_da;k [Da =]
™ ttalijanski jezik-izbomi ltal j izb. IX-3 deveti Suzana Perazi¢ | il f et
™ Zdravi stilovi Zivota Izborni predmeti VIIl-1 llg.  osmi  Mirjana Vugini¢ | bjevié Ocicrio WidbniSpisak . Doda Da @
" Zdravi stilovi Zivota Izborni predmeti VIII-2 lg.  deveti Mirjana Vuéinic | ucenika ucenike
™ Zdravi stilovi Zivota Izborni predmeti VIII-3 llg.  osmi  Mirjana Vucini¢ ‘ Ll :
= smeni zadaci) Redni broj predmeta)

UNOS UCENIKA KOJI POHADAJU NASTAVU DODATOG NASTAVNOG PREDMETA

U redu gdje se nalazi novi nastavni predmet u listi nastavnih predmeta za to odjeljenje kliknite na Dodaj
ucenike.

wiawsiauna S wuens Jva g
. Tijanva = (Promijeni)
o Crnogorski-  Vukéevic Ocijene Da v
srpski
bosanski
hrvatski jezik i
knjizevnost
Petko . el
e (Promijeni
c Istorija Vukovié Ocjene |Da vI
L& Italijanski jezik- Joko Lekic Ocjene UkloniSpisak Dodaj |Da -
fakultativni ucenika ucenike
predmet -
tal  f VI-5
o Engleski jezik - Duska Nedovic Ocjene UkloniSpisak Doda Da v
Engleski j. VI-5 ucenika ucenike
c Informatika - Mile Rocenovi¢ Ocjene UkloniSpisak Doda Da »
Informatika | gr. ucenika ucenike
VI-5
c Informatika - Nataa Medojevic Ocjene UkloniSpisak Dodaj [Da

Informatika Il gr. ucenika uéenike
MED \
| Dodaj predmet )| Satuvaj struéno )| Pismeni zadaci )| Redni broj predmeta )

Prikazace se spisak ucenika u tom odjeljenju. Oznacite samo one koji pohadaju odabrani nastavni
predmet. Postoje i opcije Select all (selektuj sve) i Select none (da nijedna ne bude selektovana) kao
pomo¢ u brzem oznacavanju.



Na kraju se obavezno bira Dadaj odabrane.

i} https://www.meisportal.edu,me/ev_ucenika/faces/_ ADFv_ ? afPfm=38_t=fred& vir=/DodajUcenikaPredmet.jspx&loc=en-US&_min' - :

[ ]

W 0 -~ 3 ;s W N =

2 12 e B R e e e o f o o o

26
Dodaj odabrane ) | Odustani )

ps://wwv| Dodaj odabrane he/ev_ucenika/faces/DodachenikaPredmet. jspx?_afPfm=4&loc=en-US=

Jovan
Ivona
Jovana
Ksenija
Teodora
llja
Dragana
Elma
Majda
Jovana
Elizabeta
BDorde
Marko
Damir
Adis
Belma
Tijana
Dajana
Andela
Marija
Ksenija
Larisa
Irfan
Mihailo
Adis

All

9. .
'Q‘ v Google

i

>

UkloniSpisak  Dodaj
ucenika wuéenike

UkloniSpisak Dodaj
ucenika wucenike

UkloniSpisak Dodaj
ucenika ucenike

UkloniSpisak Dodaj
ucenika ucenike

edni broj predmeta )

=l

O
1]
J

=)
]
4

Da v

Da v

Ol o
@ @
4 4

Da v

Klikom na Spisak ucenika kontrolise se da li je svaki ucenik unijet pravilno. Ako neki u¢enik ne pripada toj
grupi, a nalazi se u spisku, oznaci se i bira se opcija Ukloni odabrane.

-’} DodajUcenikaPredmet - Mozilla Firefox

@ https:/fwww.meisportal.edu,me/ev_ucenika/faces/_ ADFv_ ?_ afPfm=7& t=fred&_vir=/DodajUcenikaPredmet.jspx&loc=en-US&_min' 4 |

=101x]

Select All | Select None

fSeIect Rbd Prezime Ime JMBG
I 22 suligi¢ Jasmin
" 27 Dzakovi¢ Dimitrije
M 28 Skijelj Jasmin

[ Ukloni odabrane ) | Odustani )

Takode, za sve nastavne predmete potrebno je evidentirati da li su stru¢no zastupljeni (pritom se na kraju

evidencije mora potvrditi na dugme Sacuvaj strucno)
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RASPORED CASOVA

Klikom na Raspored otvara se prozor za unosenje rasporeda ¢asova.

(' ’ @ https:/fwvw.meisportal.edu.mejey_ucenika/faces/Login,j onid=5%bc27:730d5965c6 59189 792623 5¢ e '." G ,0[ ﬁ l
S’
Odjeljenje 5 f
Vi5 Logovani korisnik ‘natasa.medojevic.jugr & g

g Odjavi se Pon

e | Utenici ) Dnevnik

® | Nastawni Predmeti )

— Raspored

® | Raspored |

e | Razredi ) Ponedjeljak Cetvtak

+ | Osnowni Podari Dodaj@® B Dodai@®

e | Plan vijeca . {Cas Predmet ue. Akcije{ 5 iCas Predmet uc. Akcije%

e | Realizacija plana vijec;é)

® | Plan razrednog starjesine ) - Utorak - Petak

® | Realizacija plana razrednog starjesine ) Pi—d?l© " — ;Plj#l@ - ==

- — (Cas Predmet Uc. Akcije| |Cas Predmet Uc. Akcije|

e | Slobodne aktivnosti uéenika | . L]

e | Izleti uéenika ) Srijeda

e | Zapazanja o ufenicima ) Dodaj@

* | Saradnja sa roditeljima ) , |Cas Predmet UE. Akcije]

® | Statistika )

(&

Klikom na pruZa se mogucénost unosenja broja ¢asa, nastavnog predmeta i broja ucionice i na kraju
kliknete na U redu. To uraditi za svaki ¢as za svaki dan u sedmici.
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€ & s

.meisportal.edu.me s _ucenika

) StavkaRasporeda - Mozilla Firefox

faces/Login,jspx

2l & B-

@ https://www.meisportal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ADFv__? afPfm=18&_ t=fred&_vir=/5tz |

Stavka

Cas |

Logovani kerisnik -natasa.medojevic.jugr

@ =

Odjavi se Pomo¢

s

Predmet | Likovna kultura

Ucionica |

([ Uredu ) ( Odustani

e | Saradnja sa roditeljima )

& | Statistika |

/

= ljeljak Cetvtak
_ Dodaj@
Uc. Akcije Cas Predmet UE. Akcije
rak Petak
_ Dodaj© ,
Uc. Akcije Cas Predmet Uc. Akcije
2da
Cas Predmet Uc. Akcije|

Ukoliko neki ¢as dio odjeljenja pohada nastavu jednog nastavnog predmeta, a dio odjeljenja
pohada nastavu drugog nastavnog predmeta to unosite na nacin, npr. za prvi ¢as 1.1 i 1.2. Na
ovaj nacin moze da se oznaci kad se jedne sedmice pohada jedan nastavni predmet, a sljedece
drugi nastavni predmet isti ¢as.

RAZREDI

U ovom dijelu se mogu vidjeti spiskovi ucenika svih razreda u tom odjeljenju. Posebno je od
znacaja za kombinovana odjeljanja.

OSNOVNI PODACI

U ovom dijelu se mogu izmijeniti ime odjeljenja i smjena, ukoliko nije dobro napisano u pocetku,
kao i zamijeniti odjeljenski starjeSina ukoliko je npr. neko otiSao na bolovanje i ima zamjenu.
Zamjenu odjeljenskog starjeine treba da evidentira UPRAVA iz aplikacije Skola, jer nije
vidljiva za odjeljenske starjeSine, a nalazi se na ovom mjestu!!!
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STATISTIKA

Statistika

Sve ocjene po predmetima d’:

Ocjene q:

Izmjene ocjena za sve uCenike q: ﬂ_j

Ocjene za sve ucenike "‘ ﬂJ

Izostanci za sve u€enike q: ﬂJ Klasifikacioni period Il klasifikacioni period ¥
Se‘i’ligz a liajy Kasifiaclonog 4 @] Kiasifkacioni period [ -]
gecrjizlgiz ';aa E:ijgr:é?:iﬁkaCi0'1og q: 5J Klasifikacioni period ISvi Z]
Opsti uspjeh q: -‘:‘J Klasifikacioni period |l klasifikacioni period _v_|
Opéti uspjeh uéenika "W 2] Kiasifikacioni period I lasifikacioni period ¥

IzvjeStaje moZete dobiti za odredene klasifikacione periode u Pdf i Excel formatu.

Zahvaljujemo Natasi Medojevié, JU OS ,Jugoslavija“ Bar, na korisnom uputstvu koje smo u
visokom procentu iskoristili za izradu ovog uputstva!



