UPUTSTVO - Formiranje grupa

Otvara se portal sa poetnim menijem. Bira se opcija Skola.
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Ministarstvo prosvjete Crne Gore

FORMIRANIJE GRUPA

Formiranje grupa vrsi se na pocetku svake Skolske godine. Grupe se formiraju za nastavne
predmete koji nijesu na spisku fiksiranih nastavnih predmeta koji su se prikazali prilikom formiranja
odjeljenja obavezni strani jezici, Il strani ili izborni jezici, predmeti koji se dijele u grupe i ostali izborni
nastavni predmeti.

Primjer:
Engleski jezik, Italijanski jezik,... - prvi strani jezik,



Engleski kao Il strani jezik, Italijanski kao Il strani jezik,... — drugi strani jezik,
Engleski jezik — izborni, Italijanski jezik — izborni,... — izborni nastavni predmeti,
Informatika sa tehnikom, ostali izborni nastavni predmeti.

Kod stranih jezika voditi racuna da li se radi o prvom ili drugom obaveznom i izbornom
nastavnom predmetu, kako u imenu grupe, tako i pri izboru nastavnih predmeta. Ukoliko se u nekoj
grupi nalaze djeca iz viSe odjeljenja, formirati jednu grupu sa smisaonim imenom kako bi odjeljenske
starjeSine prepoznale u koju grupu da upisSu ucenike svog odjeljenja.

Odatle ih preuzimaju odjeljenske starjesSine i formiraju dnevnik.

Birate karticu Grupe.
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O-pett Literama i novinarska radionica literarna i novinarska radionica VIl razred grupa 1 |Ljiljana Milovic PromijeniUkloniPregled
BP0 sesti Literamna i novinarska radionica literarna i novinarska radionica VIl razred grupa 2 [Ljiljana Milovié PromijeniUkloniPregled
B sedmi Karakteristike morskog ekosisterna  karakteristike morskog ekosistema Vil grupa 1 [Radmila Séeki¢ PromijeniUkloniPregled
B osmi Karakteristike morskog ekosistera  karakteristike morskog ekosistema Vil grupa 2 [Radmila Séeki¢ PromijeniUkloniPregled
B deveti Ljekovito bilje liekovito bilje grupa VIll razred grupa 1 Radmila %éeklé PromijeniUkloniPregled

Ljekovito bilje liekovito bilje grupa VIl razred grupa 2 Radmila Scekic PromijeniUkloniPregled

Pored svake ranije izabrane grupe nude se opcije: Promijeni, Ukloni, Pregled.
Opcija Promijeni daje moguénost promjene naziva grupe i izbor novog nastavnika.
Opcija Ukloni brise grupu.

Opcija Pregled dace pregled odjeljenja u kojima je ta grupa formirana (nakon preuzimanja grupe
od strane odjeljenskog starjesine).

Da formirate novu grupu, pritisnite Dodaj grupu (1).



Otvara se nova kartica:

| £} meisportal.edu.me | hitps:

wiir. meisportal.edu.me/ev_g#nika/faNg/__ADF |

Nova grupa ‘ J_ ,
/

Unesite podatke o grupi

* Naziv

*Predmet  Qdaberi predmet
* Nastavnik ~ Odaberi nastavnika

Satuvaj ) (Odustani)

U rubriku Naziv (1) upisujete naziv grupe, kako se zove u skoli.

Pritiskom na link Odaberi predmet (2) otvara se kartica:

&) OdaberiPredmet - Mozilla Firefox

| £} meisportal.edu.me  https ONal.edu.me/ev_ucenika/faces/_ ADFv_ 7_afPfm=2.18
OdaberitePredmet 4
Select Naziv, Razred
b 1
O Biologija prvi
(@) Biologija s ekologijom sedmi pos
9 © Biologija s ekologijorn deveti pos
(2] Biologija s ekologijom osmi pos
O Ljekovito bilje osmi
O Eka radi komt ika i elem. teotija br. sedmi
>U redu ) ( Odustani)

4. U polje Naziv unosite radi brzeg pretrazivanja dva prva slova naziva nastavnog predmeta.
5. Kliknuti na naziv nastavnog predmeta da ga ¢ekirate.

6. Kliknuti na taster U redu, ili Odustani (ukoliko ne idemo dalje).

Pritiskom na taster U redu vracate se na prethodnu karticu, ali sa upisanim nastavnim
predmetom kojeg ste izabrali.

Pritiskom na link Odaberi nastavnika (3) otvara se kartica:

) Odaberi nastavnika - Mozilla Firefox

{} meisportal.edu.me | https://www.meisportal.edu. me/ev_ucenika/faces/__ADFv_|
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é@ Mijatovié Zvonko
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O Milanovic Ljubica
O Milovic Ljiljana
O Mirotic Dejan
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7. Unijeti dva prva slova prezimena (mozZe i imena, moze i viSe od dva) radi brzeg pretrazivanja.

8. Kliknuti na ime nastavnika da ga cCekirate.
9. Kliknuti na taster Odaberi, ili Odustani (ukoliko ne idete dalje).

Pritiskom na taster Odaberi vracate se na prethodnu karticu, ali sa upisanim imenom nastavnika
kojeg ste izabrali.
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Nova grupa

Unesite podatke o grupi
* Naziv |gfdf

* Predmet  Biologija s ekologijom Odaberi predmet
* Nastamik  Zvonko Mijatovi¢ Odaberi nastawmika

\"Saﬁuvaj‘ ( Odustani )

Pritiskom na taster Sac€uvaj grupa je formirana i priklju€uje se ranije kreiranim grupama.

Sastavio
Zvonko Mijatovi¢
JU 0§ ,, Anto Pedovi¢“, Bar



