UPUTSTVO ZA PREDMETNE NASTAVNIKE | ODJELJENJSKE
STARJESINE O UNOSU OCJENA

U modul Ocjene nastavnici unose ocjene za uc¢enike iz nastavnih predmeta
koje predaju, kao i zaklju¢ne ocjene na klasifikacionim periodima, a kroz Dnevnik
odjeljenjske starjeSine unose zakljuéne ocjene sa vijeCa, ocjene sa popravnih i
razrednih ispita. Obavezno je ucenicima nakon upisa ocjena sa popravnog i
razrednog ispita te iste ocjene upisati 1 kao zaklju¢ne sa vijeca.

Tokom nastavne godine sve ocjene (usmeni odgovori, pismeni i kontrolni
zadaci, ..., zaklju¢ne ocjene na klasifikacionim periodima) upisuju predmetni
nastavnici. Dakle i zaklju¢ne ocjene sa Cetvrtog klasifikacionog perioda, ali ne i
prijedlog opste ocjene! Nakon prvog, drugog i treceg Kklasifikacionog perioda
moguce je da se na vijecu nekom uceniku izmjeni zakljuéna 1 tada predmetni
nastavnik mijenja zaklju¢nu ocjenu sa napomenom da je to zbog odluke vijeca. Po
zavrSetku nastave 1 nakon nastavniCkog vije€a, dakle nakon zavrSetka cetvrtog
klasifikacionog perioda i nakon S$to zaklju¢nu ocjenu sa cetvrtog
klasifikacionog perioda unese predmetni nastavnik, sva ocjenjivanja preuzima
odjeljenjski starjesina. Odjeljenjski starjeSina unosi zakljune ocjene sa
nastavnickog vijeéa (postupak je opisan ispod), potom ukoliko je neki ucenik
upucen na polaganje, nakon polaganja unosi ocjene sa popravnog ispita i ponovo
unosi ocjene sa vije€a, ali sa ispravljenim jedinicama (obavezna potvrda!ll), a
ukoliko je neko ostao da polaze razredne ispite, postupak je isti kao sa popravnim
ispitima, samo $to postoji posebno dugme za unos ocjena sa razrednog ispita i
ponovo poslije toga moraju se iznova unijeti krajnje zaklju¢ne ocjene. Dakle, iako
ste unijeli ocjene s popravnog/razrednog ispita, poslije toga ponovo morate kliknuti
na Unesi zakljuéne ocjene i unijeti sve ocjene s novim izmjenama S
popravnog/razrednog ispita!

Prilikom unosa zaklju¢nih ocjena program podrazumijevano nudi zaklju¢ne
ocjene za IV klasifikacioni period, kako bi se olakSao unos, ra¢unajuéi da se krajnje
zakljucne ocjene Cesto 1 ne razlikuju previse od Cetvrte zakljucne.

Unos zaklju¢nih ocjena nakon sjednice nastavnickog vijeca za ucenike prvog
ciklusa se unose na slede¢i nacin: Opisne ocjene s ciljevima se unose kroz modul

Ocjene na standardan nacin, kao i za ostale klasifikacione periode, s tim §to s tim
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Sto se sad za tip ocjene bira ,,zakljuna vije¢e”. U spisku ciljeva ve¢ se nalaze
sumarni ciljevi koji se ocjenjuju na kraju skolske godine. Broj¢ane ocjene na kraju
treCeg razreda unose se kroz modul Dnevnik na identi¢an nac¢in kao §to se unose
zaklju¢ne ocjene s vijeca za drugi 1 treci ciklus.

UNOS ZAKLJUCNIH OCJENA SA NASTAVNICKOG VIJECA

Postupak je sljedeci:
Pokrene se aplikacija DNEVNIK
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IGRACAKA STATISTIKA

2/9



Prijava:

Q o
Administracija odjeljenja R

Administracija odjeljenja

Karisnik

Lozinka ‘

E Unesite slova sa slike

Prijavi se

https:ffwww . meisportal.edu,mefev_ucenika/faces/facesiLogin.jspx#

1. lzbor komande PREGLED u koloni Ocjene za odredenog ucenika:

72 &
0“. I. & =
elienje Logovani korisnik _ }\/ !l!
Odjavi se

ormod

ol

e | Utenici ) Dnevnik

® | Raspored -
* | Razredi ) Uéenici

e | Smjerovi

® | Osnowvni Podaci |

[ i : TS o R R
e @ |Select Rhd Prezime Ime JMBG Ocjene Profil

e | Realizacija plana vijeca D [

(Upigi novog )_Promijeni )| Promijeni osnovne podatke ) Brisi )( Dodaj uéenike )

. mé_cﬁ_g_ﬂ*e\—rj:)eéine O 1 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
e | Realizacija plana razrednog starjegine ) O 2 Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
. m'&:)enika O 3 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
o lzleti uéenika ) O 4 Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
o | Zapaz m} O s I Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
+ Saradnja sa roditeljima ) O 8 | Pregled Pregled Pregled
¢ ‘@ O 7 Pregled Pregled Pregled
J O 8 Pregled Pregled Pregled

O 3 Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

Q 10 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

o n Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

O 12 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O 3 | Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

O 14 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O 15 Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
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2. lIzbor komande UNESI ZAKLJUCNE OCJENE:

p )
Logovani koriric [N MM oy

Odjavi se Powatak Pomoé

—
Pregled ocjena. U¢enik: _

e e
Ocjene: 2 Ocjene(Detalino): 5
—————

Tip ocjene \ Vrly‘ Unesi zakljutne ncjemnesi ocjene sa poprawnog |
Ocjena Tip Nazi dmeta Datum Istorijat|

2 Zakljuéna vijece Automatizacija proizvodnje  07.06.2011 Pregled
3 Zakljugna vijece Osnove konstruisanja 07.06.2011 Pregled
3 Zakljuéna vijece Konstrukcija alata 07.06.2011 Pregled
2 Zakljuéna vijece Tehnologki postupci 07.06.2011 Pregled
5 Zakljuéna vijece Filozofija 07.06.2011 Pregled
2 Zakljuéna vijece Engleski jezik 07.06.2011 Pregled
4 Zakljuéna vijece Fizicko vaspitanje 07.06.2011 Pregled
1 Zakljuéna vijece Matematika 07.06.2011 Pregled
2 Zakljuéna vijece Matemiji jezik 07.06.2011 Pregled
3 Zakljuéna vijece Industrijska postrojenja 07.06.2011 Pregled
5 Zakljuéna vijece Ustav i prava gradana 07.06.2011 Pregled
Tip ocjene L ¥ _Unesi zakljutne ocjene ) Unesi ocjene sa popravnog)

3. Unos zaklju¢nih ocjena. Program podrazumijevano nudi zakljucne ocjene za
IV klasifikacioni period, kako bi se olakSao unos, racunajuci da se krajnje
zakljune ocjene Cesto 1 ne razlikuju previse od Cetvrte zakljuCne. Ako 1ma
promjena, unese se promjena i pamte se (komanda Snimi) ili ako nema
promjena predlozenih ocjena, onda se samo snime ocjene s istom komandom
Snimi.
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Pregled ocjena. Ucenik: _

Logovani korisri [

L @ O

Odjavi se Povtatak Pomoé

=, “n,
Ocjene: 7% Ocjene(Detaljno): 25

(Shimi )) Odlustani )

El
[

U slucaju da nijeste

(komanda Odustani).

Naziv predmeta Datum

Automatizacija proizvodnje 07.06.2011

Osnove konstruisanja 07.06.2011

Konstrukcija alata 07.06.2011

Tehnoloski postupci 07.06.2011

Filozofija 07.06.2011

Engleski jezik 07.06.2011 ‘
Fizicko vaspitanje 07.06.2011 ‘
Matematika 07.06.2011 |
Matemnji jezik 07.06.2011 ‘
Industrijska postrojenja 07.06.2011 ‘
Ustav i prava gradana 07.06.2011 |

sigurni da su to

L @ O

Odjavi se Povratak Pomocd

Pregled ocjena. Uéenik:_

1.

“n, -n,
Ocjene: 5 Ocjene(Detaljno): =

—
i Snimil‘ Odustani \ e B
IOCjenv Naziv predmeta Datum
}2 ‘ Automatizacija proizvodnje 07.06.2011
|3 Osnove konstruisanja 07.06.2011
[z | Konstrukcija alata 07.06.2011
i2 ‘ Tehnologki postupci 07.06.2011
s | Filozofja 07.06.2011
[ Engleski jezik 07.06.2011 |
14 Fizicko vaspitanje 07.06.2011 |
[ Matematika 07.06.2011 |
2 Matemji jezik 07.06.2011 |
ié | Industrijska postrojenja 07.06.2011 ‘
\é' Ustav i prava gradana 07.06.2011 ‘

(_Snirhi ) Odustani

UNOS OCJENA SA POPRAVNIH ISPITA

Izbor komande PREGLED u koloni Ocjene za odredenog uc¢enika:

tatne ocjene, odustaje se od unosa

5/9



&

Odielieni
elienie Logovani kerisni N P~
Odjavi se  Pomoé

|_Ugenici ) Dnevnik
Raspored_
o | Razredi ) Ugenici

Smjerovi 7
[orier ] (_Upisi novag ) Promijeni ) Pramijeni osnovne podatke )| Brisi ) Dodlaj uéenike )

® | Osnowni Podaci

- [Select Rhd Prezime Ime JMBG Ocjene Akti i Izostanci Disciplina Profil
Plan vijeca )

‘Realizacija plana vijeca D ‘

o | _Plan razradnog starjesine O 1 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
o ( Realizacija plana razrednog starjedine ) o 2 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
o | Slobodne aktinosti uenika ) O 3 Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled
o _Elai“\fﬁ-ﬁkja O 4 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
o | Zapazanja o uéenicima | O s i Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled
& \'@) O B | Pregled Pregled Pregled
o Statistika ) O 7 Pregled Pregled  Pregled
J O 8 regle Pregled Pregled  Pregled

O 39 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O 1o Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O n Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O 12 [ Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

O 13 | Pregled Pregled  Pregled Pregled Pregled

O 14 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

O 15 Pregled Pregled  Pregled Pregled  Pregled

2. lzbor komande UNESI OCJENE SA POPRAVNOG:

7N 4 -
Logovani korisnik _ }J @ U

Odjavi se Povratak Pomoé

Pregled ocjena. Uéenik:_
Ocjene: 5
Tip ocjene v | Unesi zakljuéne ocjenf )( Unesi ocjene sa popravnog ) )

!Ocjena Tip Naziv p% Dw/ Istorijat]
| \ \

-p,
Ocjene(Detaljno): &

1

2 Zakljuéna vijece Automatizacija proizvodnje  07.06.2011 Pregled
3 Zakljugna vijece QOsnove konstruisanja 07.06.2011 Pregled
3 Zakljuéna vijece Kaonstrukcija alata 07.06.2011 Pregled
2 Zakljuéna vijece Tehnoloski postupci 07.06.2011 Pregled
5 Zakljuéna vijece Filozofija 07.06.2011 Pregled
2 Zakljuéna vijece Engleski jezik 07.06.2011 Pregled
4 Zakljuéna vijece Fizigko vaspitanje 07.06.2011 Pregled
1 Zakljuéna vijece Matemnatika 07.06.2011 Pregled
2 Zakljugna vijece Maternji jezik 07.06.2011 Pregled
3 Zakljuéna vijece Industrijska postrojenja 07.06.2011 Pregled
5 Zakljuéna vijece Ustav i prava gradana 07.06.2011 Pregled

Tip ocjene ¥ | Unesi zakljuéne ocjene )( Unesi ocjene sa popravnog )
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3. Unos ocjena sa popravnih ispita:

Logovani korisn/ANATONRN

L @ O

Odjavi se Povratak Pomoé

Pregled ocjena. Uéenik:_

Ocjene:

=n,
“E: Ocjene(Detalina): =

(_Shimi )(_Odustani )

}Ocjena Naziv predmeta

Fizicko vaspitanje
‘2 | Watematika
z Matemiji jezik

T—— ‘ Industrijska postrojenja

\
E

Datum \

J | |
‘ Automatizacija proizvodnje 07.06.2011
‘ Osnove konstruisanja 07.08.2011
| Konstrukcija alata 07.06.2011
\ Tehnologki postupci 07.06.2011
‘ Filozofija 07.06.2011

‘ Engleski jezik 07.06.2011 ‘
07.06.2011
07.06.2011
07.06.2011
07.06.2011

‘ Ustav i prava gradana 07.06.2011 ‘

Snimi )|_Odlustani

Snimanje ocjena sa popravnih ispita:
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Odjavi se  Povratak Pomoé

Pregled ocjena. U¢enik: -
- =n.
Ocjene: 5 Ocjene(Detalino): s
@ ustani
et Naziv predmeta Datum |

[2 ‘ Automatizacija proizvodnje 07.06.2011
‘3 ‘ Osnove konstruisanja 07.06.2011
[3 | Konstrukcija alata 07.06.2011
B | Tehnoloski postupci 07.06.2011
[5 | Filozofija 07.06.2011
B | Engleski jezik 07.06.2011
|J Fizicko vaspitanje 07.06.2011
2 | Matematika 07.06.2011
B | Matemji jezik 07.06.2011
[.‘» ‘ Industrijska postrojenja 07.06.2011
o] ‘ Ustav i prava gradana 07.06.2011
@ Oglustani

ili odustajanje:
Logovani korisnik _ ﬁ @ *‘:*

Odjavi se Povratak Pomoé

Pregled ocjena. Uéenik:-

Snimif),_Odustani

=n =n
Ocjene: & Ocjene(Detalino):

MHN/ Naziv predmeta Datum \
| |

‘, ‘ Automatizacija proizvodnje 07.06.2011

‘ ‘ Osnove konstruisanja 07.06.2011

| | Konstrukcija alata 07.06.2011

B | Tehnoloski postupci 07.06.2011

[5 | Filozofija 07.06.2011

[2 | Engleski jezik 07.06.2011

|4 Fizicko vaspitanje 07.06.2011

P | Matematika 07.06.2011

2 | Matemii jezik 07.06.2011

‘3’ ‘ Industrijska postrojenja 07.06.2011

D | Ustavi prava gradana 07.06.2011

Snimi) Odlustani )

4. Ponavljanje postupka UNOSA ZAKLJUCNE OCJENE SA
NASTAVNICKOG VIJECA kojim ée se kona¢no registrovati izmijenjene
ocjene s popravnih ispita.
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UNOS OCJENA SA RAZREDNIH ISPITA

Ocjene se unose na isti na¢in kao ocjene s popravnih ispita, u ve¢ opisana 4
koraka.

Jedina razlika je Sto se u drugom koraku bira dugme UNESI OCJENE SA
RAZREDNOG ISPITA.

| opet je obavezan 4. korak, potvrdivanje zaklju¢nih ocjena sa izmjenama
sa razrednih ispita (dakle biranje komande UNESI ZAKLJUCNE OCJENE |
snimanje novog stanja ocjena).

ROKOVI ZA UNOS OCJENA

Zakljucne ocjene na kraju svakog klasifikacionog perioda obavezno je
unijeti do kraja tog klasifikacionog perioda!

Zakljuéne ocjene s nastavni¢kog vijea na Kkraju nastavne godine
obavezno je unijeti u roku od 5 dana nakon sjednice!

Ocjene sa popravnih i razrednih ispita i krajnje zakljuCne ocjene
obavezno je unijeti do 31. avgusta, jer se 31. avgusta svi podaci arhiviraju.
Nakon toga nemogucée je unositi visSe ikakve izmjene i po€inje se sa unosom
podataka za novu Skolsku godinu.

Zahvaljujemo Nebojsi Vukovi¢u, JU Srednja stru¢na Skola Bijelo Polje, na
korisnom uputstvu koje smo u visokom procentu iskoristili za izradu ovog uputstva!
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