UPUTSTVO ZA ADMINISTRACLIA IS

Otvarite pretraziva¢ Mozilla Firefox. Unijeti adresu: www.meisportal.edu.me. Otvara se portal sa
pocetnim menijem. Bira se ADMINISTRACIJA IS.

M & INFORMACIONI SISTEM
. a CRNOGORSKOG OBRAZOVANJA

&

®

SKOLA DNEVNIK OCJENE USTANOVE PRAKTICNA
NASTAVA
e ©
< , a
ZAPOSLENI PP SLUZBA 1ZVJESTAJI EKSTERNA VANREDNI

TESTIRANJA UCENICI

LYo
o

BIBLIOTEKA BIBLIOTEKA UPIS UCENIKA SKOLSKA

IGRACAKA STATISTIKA
»

SKOLSKA SKOLSKI E-MAIL
MREZA PORTAL

(8) (W,

Ministarstvo prosvjete Crne Gore

Prijavite se sa Vasim nalogom (korisnickim imenom i lozinkom).

Prijavite se na sistem

Korisnicko ime:
Sifra:

Unesite simbole sa slike:

Otvara se prozor u kojem se moZe vrsiti pretraga korisnika. Za kompletan spisak zaposlenih kliknite na
Llupu“ i otvorice se prozor.



http://www.meisportal.edu.me/
http://www.meisportal.edu.me/
http://www.meisportal.edu.me/

Pretraga radnika

= e =

Ime Prezime IMBG Nalog

Za otvaranje novog naloga za zaposlenog ili izmjene nekih od ponudenih podataka, u desnom uglu kliknite
na promijeni.
Otvoriée se novi prozor.

Nalog:

Lozinka*
Lozinka (ponove)*

Datum pocetka*

Datum kraja* 16.01.2018

Aktivan ]
Saguvaj podatke

Grupe na raspologanju

U prozoru koji se otvara unesite korisnicko Ime u obliku ime.prezime.4 slova koja oznacavaju ime vase
Skole, dva puta Lozinku, Datum pocetka (datum unosenja) i Datum kraja (datum kada ¢e isteci nalog). Cekirajte
opciju Aktivan i kliknite na Sa€uvaj podatke. U dijelu Grupe na raspologanju otvara se spisak grupa gdje se biraju
grupe tj. prava pristupa koje se dodjeljuju zaposlenom (klikom na grupu i pritiskom na dugme >). Zatim se klikne
na dugme Sacuvaj podatke i na kraju na dugme Zatvori.

Grupe na raspologanju
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Admin EkstTest

Admin Praksi

Admin Vanredni

Admin Prijava Upis

Admin Radnika

PP sluzba v




DODIJELA GRUPA
Direktor

e Admin Ustanova
+  Admin Skole
* lzvjestaji

Sekretar

e Admin Ustanova
¢ Admin Radnika

ICT koordinator

e AdminlS

* Admin Ustanova

+  Admin Skole

* lzvjestaji

*  Admin Ocjena (ukoliko je u nastavi)

* Admin Odjeljenja (ako je odjeljenski starjesina)

Nastavnik sa odjeljenskim starjeSinstvom

* Admin Odjeljenja
* Admin Ocjena

Nastavnik bez odjeljenskog starjeSinstva

* Admin Ocjena

Organizator praktiche nastave

¢ Admin Praksi

Pedagog/Psiholog

e PPsluzba

Ukoliko je potrebno da provjerite koji zaposleni pripadaju odredenoj grupi, kliknite na strelicu pored polja
sa nazivom Grupa i pojavice se sve vrste grupa koje postoje.




Klikom na bilo koju grupu, a zatim na lupu pojavice se spisak zaposlenih kojima su data prava za tu grupu u
Meis aplikaciji i time je olakSana provjera da li su pravilno dodijeljene grupe.

Lozinka i korisnicko ime se mogu promijeniti jednostavnim unoSenjem novih podataka, bez potreba
znanja prethodne lozinke. Po zavrSetku rada se izlogujemo.

Napomena: Nalozi se kreiraju samo za zaposlene koji ¢e koristiti MEIS aplikaciju, znaci nije neophodno
kreirati za sve zaposlene.

Voditi ra¢una o redovnom azuriranju naloga zaposlenih. Naime, kada zaposleni prestane s radom u Vasoj
ustanovi, treba mu ukinuti nalog na taj nacin Sto ¢ete kroz ovaj modul (Administracija IS-a) uéi na nalog
zaposlenog i rascekirati check box Aktivan.



