Uputstvo za elektronski upis djece u osnovnu muzicku skolu - MEIS

Ove godine upis u osnovnu muzic¢ku Skolu vrsiée se elektronskim putem preko portala www.upisi.edu.me

Roditeljima ce za registraciju biti potrebna e-mail adresa, a samo podnosenje prijave je veoma jednostavno
i vrsi se popunjavanjem forme i nakon toga zakazivanjem termina za polaganje prijemnog ispita.

Ovdje mozete vidjeti prikaze aplikacije kako biste stekli bolju sliku.

Ministarstvo prosvjete, nauke, kulture i
sporta Crne Gore

PRUAVI SE

Zaboravili ste Nemate nalog?
lozinku? Registracija

@U: utstvo

Nakon logovanja prikazade se sljededi prozor, potom se bira ,,Podnesi zahtjev — muzicka Skola“ i popunjava
obrazac.



Ele ktronski upis jkonatar@gmailcom (1)

o Procitajte informaciju o upisu djece u predikolsku ustanovu
o Proéitajte informaciju o upisu djece u prvi razred osnovne gkole

o Proéitajte informaciju o upisu djece u muzicku skolu

PODNESI ZAHTJEV - PREDSKOLSKO PODNESI ZAHTJEV - OSNOVNA SKOLA
PODNESI ZAHTJEV - MUZICKA SKOLA

Obrazac za upis izgleda ovako.

Elektronski upis

VAFME MAPDMENE!

+ Popimjyanjem fonma T3 upis focs i

Podnesite zahtjev za upis u muzicku Skolu

| v] | v

Priizboru $kole i mati¢ne/podrucne jedinice, roditelj ée odmah biti obavjesten ukoliko vise nema slobodnih
termina u toj skoli.



Nakon popunjavanja obrasca i potvrde popunjenog na dugme ,Podnesi zahtjev” potrebno je u listi
podnijetih prijava kliknuti na link za zakazivanje termina.

PODNESI ZAHTIEV - MUZICKA SKOLA

Spisak podnijetih prijava - muzicka skola

# lme Prezime JME Ustanova Jedinica  Status Datum Od Do

1 Mileva  Mikolid JU 3kola za asnovne i srecnje muziks obrazovanje ‘Dars Cokerile” “atiéna Podnesen Pregled

A samo zakazivanje izgleda ovako:

Zakazite termin za testiranje

Odabernite datum
|‘ 12.06.2021 - Broj termina : 4 V‘ |
Spisak slobodnih termina
# od Do
1 10:00 10:30
O 2 10:45 1115
O 3 12:00 1330
@] 4 13:45 1415

Prijavu je moguce i naknadno pregledati, ali ne i izmijeniti. Naknadne dopune mogu se izvrsiti u skoli.

Spisak podnijetih prijava - muzicka skola

# Ime  Prezime JMB Ustanova Jedinica Status Datum od Do
U Skola za osnovno i srednje

1 Mileva Nikali¢ muzicko obrazovanje "Dara Maticna Podnesen 12.06.2021 10:00 10:30 Pregled
Cokorilo”



MEIS - EVIDENCUA PRIJAVA

Sada prelazimo na dio koji se odnosi na formiranje slobodnih termina i evidencije prijava, a koji su dio
modula ,,Upis uc¢enika“ u MEIS aplikaciji.

Prijave za upis roditelji mogu podnositi sami preko portala upisi.edu.me, a omoguceno je unosenje prijava
i zaposlenima u skolama u slucaju kada su roditelji u nemoguénosti da elektronski izvrse upis djeteta u
muzicku skolu.

Da biste pristupili modulu, potrebno je prvo otvoriti MEIS portal koji se nalazi na adresi
www.meisportal2.edu.me, a potom odabrati ikonicu ,,Upis ucenika“” i prijaviti se svojim korisnickim
nalogom. Prethodno, ICT koordinator treba da dodijeli prava pristupa ovom modulu onim zaposlenima koji
se bave upisom.

U desnom dijelu gornje plave trake odaberite ulogu ,,Admin Prijava Upis*“.

erite ulogu - te \dmin Prijava Upis ~ @ Pomoé @ Odjavi se

JU Skola za osnovno i srednje muzicko obrazovanje "Dara Cokorilo” / Matiéna

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini Setovi izbornih predmeta

Ime Prezime IMBG m

Pregled prijava - muzicka skola

Dodaj prijavu | kzmijeni prijavu | Ukloni prijavu

Datum Status
# Ime Prezime JMBG Adresa Jedinica prijave prijave Datum Od Do Portal
O 1 Lazar Popovié 04.06.2021 Podnesen 12.06.2021 10:00 10:30 Da
O 2 Sofija  Sucur 03.06.2021 Podnesen 10.06.2021 09:05 0920 Da
3 Mileva Nikoli¢ 03.06.2021 Podnesen Da
O 4 lva Veljovic 03.06.2021 Podnesen  10.06.2021 13:.00 13:30 Ne

Termini
Na samom pocetku potrebno je definisati slobodne termine za polaganje prijemnog ispita.

Termini se definiSu i pregledaju u kartici ,,Termini“. Kartica ,,Termini“ sadrzi ,Odaberi datum“ koji moramo
definisati. U ovoj kartici se nalaze dugmad ,, Dodaj termin“, ,Izmijeni termin®, ,,Ukloni termin“ i, Kopiraj“.

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini

Odaberite datum =]

Izmijeni termin  Ukloni termin~ Kop

Setovi izbornih predmeta

B ERET

# od Do Ime Smjer

Novi termin definiSemo tako Sto prvo izaberemo datum termina, zatim kliknemo na dugme ,Dodaj
termin“, i potom odaberemo smjer, tacno vrijeme pocetka i kraja termina. Potvrdu vrSimo klikom na
»,Sacuvaj podatke“. Takode mozZemo i odustati od potvrde termina klikom na ,,Odustani“.


http://www.meisportal2.edu.me/
http://www.meisportal2.edu.me/

Jedinica*® Maticna

Smjer [ MUZICKI IZVOBAL - GITARISTA

Datum™® 10.06.2021

Pocetak® [ 13 v]:[ 0o vl

Kraj* [ 13 v]:[ 30 VI

Sacuvaj podatke

Dugme ,Izmijeni termin“ omogucava izmjenu vremena pocetka i kraja izabranog termina. Kreirani termin
mozemo i ukloniti klikom na dugme ,,Ukloni termin“.

Kada za jedan dan definiSemo vise termina (postupak za cio dan traje svega par minuta), to ¢e izgledati
otprilike ovako:

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini Setovi izbornih predmeta
Odaberite datum |10.06.2021 =]
Dodaj termin  Izmijeni termin ~ Ukloni termin ~ Kopiraj
# Od Do Ime Smjer
O 1 13:00 13:30 MUZICKI 1IZVOPAC - GITARISTA
O 2 13:45 14:15 MUZICKI 1IZVOPAC - GITARISTA
O 3 14:30 15:00 MUZICKI 1ZVODAC - GITARISTA

Postoji mogucnost da se termini za neki datum definiSu tako Sto iskopiramo ve¢ postojece termine iz nekog
datuma za koji su ve¢ formirani. Ovako se ubrzava formiranje termina, i posebno je zgodno u Skolama gdje
su satnice termina svakog dana, ili bar veéine dana, identi¢ne.

Kopiranje zapocinjemo izborom novog datuma za koji jos uvijek nema kreiranih termina. Potom kliknemo
na ,,Kopiraj“, odaberemo datum cije termine Zelimo iskopirati, i na kraju potvrdu kopiranja vrS§imo klikom
na ,,Sacuvaj podatke“.

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini Setovi izbornih predmeta

Odaberite datum | 11.06.2021 =l |

Dodaj termin  Izmijeni termin  Ukloni termin ~ Kopiraj

Smjer



Matic¢na 11.06.2021

Odaberite datum |10.06.2021

# od Do
13:00
13:45

14:30

[ Sacuvaj podatke

| potom cete vidjeti kreirane termine za taj novi datum.

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini Setovi izbornih predmeta
Odaberite datum |11.06.2021 i)
Dodaj termin  Izmijeni termin ~ Ukloni termin ~ Kopiraj
# oOd Do Ime _ Smjer
O 1 13:00 13:30 MUZICKI 1IZVOPAC - GITARISTA
O 2 13:45 14:15 MUZICKI 1IZVOBPAC - GITARISTA
O 3 1430 15:00 MUZICKI 1IZVOPAC - GITARISTA

Kopiraju se uvijek svi termini, s tim da ih moZete izmijeniti ili neki obrisati ukoliko ipak ima razlika u odnosu
na raniji datum.



Prijave

Prelazimo na prijave izborom kartice ,,Pretraga prijava“.

Postojeée prijave moZzemo pretraZziti po imenu, prezimenu ili jedinstvenom mati¢cnom broju djeteta, a
ukoliko Zelimo prikaz svih, dovoljno je samo kliknuti na ,,lupicu®.

~ © Pomoé (& Odjavise

JU Skola za osnovno i srednje muzicko obrazovanje "Dara Cokorilo® / Matiéna

Pretraga prijava Izvjesdtajl Grupe Termini Setovi izbornih predmeta
Ime Prezime IMBG m

Pregled prijava - muzicka skola

Dodaj prijavu | Izmijeni prijavu | Ukloni prijavu

Datum Status
# Ime Prezime JMBG Adresa Jedinica prijave prijave Datum Od Do Portal
O 1 Lazar Popovié 04.06.2021 Podnesen 12.06.2021 10:00 10:30 Da
O 2 Sofja Sucur 03.06.2021 Podnesen  10.06.2021 09:05 09:20 Da
O 3 Mileva Nikolic 03.06.2021 Podnesen Da
O 4 Iva Veljovié 03.06.2021 Podnesen 10.06.2021 13:00 13:30 Ne

U listi prijava bice jasno vidljivo koje prijave su sa portala www.upisi.edu.me (u zadnjoj koloni ,,Portal” stoji
,DA“), a koje su uneSene kroz MEIS (dok tu stoji ,,NE“).

Prijavu kroz MEIS, za onu djecu c¢iji roditelji dodu u Skolu, kreiramo tako Sto prvo odaberemo dugme ,,Dodaj
prijavu“, ispunimo formu i potom sa¢uvamo podatke.

Dodaj prijavu | Izmijeni prijavu | Ukioni prijavu

Jedinica™ g Broj telsfona

roditelja/staratzfja/hranitalja*

Imbg*

a kol — Broj telefona drugog
<novna Bk o =n S -
= 2"\r_ 2 SHola woju uce hd roditeljz/starat=lja/hranitelja

pohads™

_ 4 . E-mai

Raz snovne Skalet o -
‘azred osnovne skalz hl reditelja/staratzfja/hranitelja

Tr I ——

atatus prijave A E-mail drugog
me* roditeljz/starat=lja/hranitelja

—_— Tanimani

Srezimet Zanimanje

roditeljz/sraratzlja hranitzlja

Adresa

Zanimanje drugog
Datum rodenja* 1] roditelja/staratzija/hranitalja

Mjesto radenja
Sgl* ) T
O MuskiO Zensk

me

roditelja/staratelja hranitzlz®
me drugog
roditelja/starateljz hranitzha

Smai podatie |




Ispunjavanje forme zapocinjemo unosom jedinstvenog mati¢nog broja djeteta da bismo iz Centralnog
registra gradana, klikom na ,,Centralni registar” u donjem desnom uglu forme preuzeli osnovne podatke,
a onda nastavljamo s ispunjavanjem ostalih podataka. Vodimo racuna da ispunimo sva polja, a posebno
ona koja su obavezna da bi se prijava mogla sacuvati. Na samom pocetku status prijave bic¢e , Podnesen”,
dok se u kasnijem periodu on moZe promijeniti na ,,Upisan®, “Ponisten od strane ucenika” ili“Odbijen”.

Nakon Sto smo podnijeli prijavu, za dijete je potrebno i zakazati termin za polaganje prijemnog ispita.
Pronademo dijete u listi prijavljenih za upis, selektujemo i idemo na dugme ,,Zakazi“.

Pretraga prijava lzvjestaji Grupe Termini Setovi izbornih predmeta
me Prezime JIMBG Q
Pregled prijava - muzicka skola

ZakaZi Dodaj prijavu | Izmijeni prijavu | Ukloni prijavu

# Ime Prezime JMBG Adresa Jedinica Datum prijave Status prijave Datum Od Do Portal

lva  Veljovié 03062021  Podnesen Ne

Odaberemo datum i selektujemo slobodan termin i sacuvamo klikom na ,,Sacuvaj podatke*.

Maticna. Iva Veljovic

Odeberite datum | 10.06.2021 - Brojtermina: 2 v]

Ime Smjer

Iva Veljovié MUZICK] 1ZVODAC - GITARISTA
MUZICKI 1ZVODAC - GITARISTA
MUZICKI 1ZVOBAC - GITARISTA

Prijavu koju je podnijela Skola moguce je izmijeniti ili obrisati, selekcijom i klikom na dugme ,lzmjeni“ ili
,0brisi, dok se prijave podnijete elektronski preko portala mogu samo mijenjati, tj. dopunjavati i
postavljati status prijave.

Status ,,Upisan“ potrebno je dodijeliti prijavi nakon poloZenog prijemnog ispita i zvani¢no zavrSenog upisa.

lzvjestaji
| u ovom modulu imate generisane izvjestaje (kartica ,lzvjestaji“).
Istakli bismo kao najznacajnije sljedece izvjestaje:

* Spisak termina — lista svih kreiranih termina
* Spisak prijavljene djece — lista prijava sa svim unesenim podacima.



VAZNO:

Kada se u prijavi unese JMB vrsi se provjera uzrasta djece.

Provjera uzrasta djece radi se zbog ponude obrazovnih programa koje moze da bira (da li devetogodisnji,
Sestogodisniji ili trogodisnji). Za djecu od 6 + - 1 godina nude se instrumenti koji se izu¢avaju 9 godina, za
djecu od 9 + - 1 godina nude se instrumenti koji se izu¢avaju 6 godina, a za one od 12 + - 1 godina koji se
izucavaju 3 godine. Djeca drugih uzrasta ne mogu da podnesu elektronski zahtjev za upis.

Ukoliko je dijete trenutno u | razredu osnovne Skole (od septembra ce biti u Il), u prijavi ¢e se prikazati
osnovna Skola koju dijete pohada i njima ¢e biti ponuden instrument. Ukoliko dijete trenutno nije u
osnovnoj skoli, prikazace se osnovna skola za koju je podnio zahtjev za upis i njemu se nudi samo da
odabere da li ¢e muzicku ili baletsku Skolu.

Kada se bira termin za zakazivanje prijemnog ispita, nude im se samo termini za onaj smjer koji su
odabrali. Vazno je da za djecu koja idu u pocetnicu budu ponudeni termini koji su za muzicku i termini
koji su za baletsku $kolu. Skola kada unosi termine za muzicku, bira smjer ,Muzicki saradnik”, a kada
unosi termine za baletsku bira smjer ,Baletski igrac”. Ovi nazivi se ne prikazuju roditelju, ve¢ to sluzi
samo da aplikacija razvrsta termine. lako su ,,Muzicki saradnik” i ,Baletski igra¢” nazivi za srednje skole,
ovdje sluze samo za podjelu i niko ne vidi to osim Skole.



