Uputstvo — Formiranje radnih tijela

Pokrenute pretraziva¢ Mozilla Firefox. Unijeti adresu www.meisportal2.edu.me i pritisnuti Enter. Otvara
se portal s pofetnim menijem.
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Kliknite na ikonicu Skola. Ulogujte se tako $to ¢ete unijeti Vase korisni¢ko ime u polje Korisnik i $ifru u
polje Lozinka. Ovdje je potrebno cekirati i google-ovu reCAPTCHA uslugu “Nisam robot”.
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Potom, kliknite da dugme Prijavi se. Otvara se prozor kao na slici.
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Uéenici Statistika Grupe

Rbr. Ime Prezime JMBG

Kliknite na jezicak Radna tijela.

Radna tijela

Novi Promijeni BriSi

Naziv Datum od Datum do Datum kraj Sjednice Clanovi

Da biste formirali radno tijelo, potrebno je kliknuti na dugme Novi i otvoriée se prozor kao na slici.

Datum pocetka* 14.11.2019

Datum prestanka

E | @

Datum kraja

<

Tip radnog tijela*

Skolski odbor

Upravni odbor

Tim za podrsku i pracenje rada sa talentovanim ucenicima
Tim za prevenciju nasija i vandalizma

Tim za karijerno vodenje i savjetovanje

Tim za PRNS

Polje s nazivom Datum pocetka oznacava datum kada je radno tijelo osnovano (ponuden je datum
unosa koji mozete izmijeniti). Datum prestanka oznacava datum do kojeg traje mandat radnom tijelu. U polje
Datum kraja upisuje se datum prestanka rada radnog tijela ukoliko je radno tijelo prestalo s radom prije
isteka mandata. Tip radnog tijela moZe biti: Skolski odbor, Upravni odbor, Tim za podrsku i praéenje rada sa
talentovanim ucenicima, Tim za prevenciju nasilja vandalizma, Tim za karijerno vodenje i savjetovanje ili
Tim za PRNS.

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Sacuvaj podatke.

Kada kreirate radno tijelo, ono ¢e se pojaviti u pregledu svih radnih tijela, kao na sljedeéoj slici.



Radna tijela 44 Povratak

Novi Promijeni Brisi

Naziv Datum od Datum do Datum kraj Sjednice Clanovi
Skolski odbor 13.02.2015 13.02.2019 13.02.2019 Pregled Pregled
Tim za PRNS 20.09.2016 28.09.2018 28.09.2018 Pregled Pregled
Tim za PRNS 28.09.2018 Pregled Pregled
Skolski odbor 01.03.2019 01.03.2023 Pregled Pregled

Napomena: Radna tijela se ne briSu kada im istekne mandat, ve¢ se formira novo radno tijelo.

Nakon kreiranja radnog tijela potrebno je unijeti ¢lanove radnog tijela. Kliknite na link Pregled u koloni
Clanovi. Otvorice se prozor kao na slici.

Skolski odbor Clanovi 44 Povratak

Novi Promijeni Promijeni osnovne podatke  Brisi

Datum od Datum do Datum kraj Tip Ime Prezime Uloga

Da biste unijeli ¢lanove radnog tijela, kliknite na dugme Novi. Popunite podatke u prozoru koji ¢e se
otvoriti.

Tip* Zaposleni ¥
Ime

Prezime

Jmbg Provijeri
Datum pocetka* 14.11.2019 8
Datum prestanka 8
Datum kraja &2
Uloga* v

Sacuvaj podatke

U polju Tip obavezno odabrati da li je ¢lan radnog tijela radnik koji je zaposlen u skoli ili je fizicko lice. To
je obavezno polje, kao i sva polja koja imaju * u gornjem lijevom uglu.

Polje JMBG sluzi za unos mati¢nog broja. U slucaju da je ¢lan radnog tijela radnik koji je zaposlen u skoli,
prilikom unosa JMBG-a obavezno kliknite na dugme Provjeri da biste dobili osnovne podatke o tom zaposlenom.

U slucaju da je fizi¢ko lice, prilikom izbora u polju Tip - fizicko lice otvori¢e se prozor kao na sljedecoj
slici.



Tip* Fizicko lice v
Ime

Prezime

Jmbg Provjeri  Novi?
Datum pocetka® 14.11.2019 )
Datum prestanka &
Datum kraja &
Uloga*™ v

Sacuvaj podatke

Prilikom unosa JMBG-a, ukoliko na dugme Provjeri ne dobijete podatke o tom fizickom licu, kliknite na
link Novi? i otvorice se isti prozor kao kada unosite novog zaposlenog ili u¢enika u MEIS.

Ime*

Prezime*

Jmbg*

Adresa

Datum rodenja 14.11.2019 )
Mjesto rodenja

Drzava rodenja

Mijesto prebivalista

Srednje ime

Pol O MuskiO Zenski

Sacuvaj podatke

Polje s nazivom Datum pocetka oznacava datum kada je neko lice postalo ¢lan radnog tijela. Datum
prestanka oznacava datum kada prestaje mandat ¢lanu u radnom tijelu. U polje Datum kraja upisuje se datum
prestanka ¢lanstva nekog lica u radnom tijelu prije isteka mandata.

Uloga oznacava polje u koje se evidentira da li je radnik predsjednik radnog tijela, ¢lan ili
koordinator.

Uloga* v,

Predsjednik
Clan

’ | Koordinator

Kada unesete sve podatke, kliknite na dugme Sacuvaj podatke. Na ovaj nacin unesite sve ¢lanove
odredenog radnog tijela.

Potrebno je evidentirati odrzane Sjednice radnog tijela. Kliknite na link Pregled u koloni Sjednice.
Otvorice se prozor kao na sljedecoj slici.



Skolski odbor 44 Povratak

Nova Promijeni Brisi

Datum Broj prisutnih

Dugme Nova sluzi da unesete novu sjednicu radnog tijela. Polje *Datum sjednice je obavezno. Kada
unesete sva polja, kliknite na dugme Sacuvaj podatke.

Datum sjednice* =]
Broj prisutnih

Zapisnik

| Sacuvaj podatke I



