Prevencija napustanja Skole — uputstvo za odjeljenjske starjesine

U ovom uputstvu je pokazano koje dodatne podatke je potrebno evidentirati za djecu koja su u riziku od
napustanja Skole, a objasnjene su i nove prosirene evidencije za sve ucenike.

* U modulu Dnevnik, u dijelu Statistika nalazi se novi izvjeStaj sa spiskom djece koja su u riziku od napustanja
skole, odnosno djece koja zadovoljavaju barem jedan od sljededih kriterijuma:
* viSeili jednako 5 negativnih ocjena
* viSeili jednako 15 neopravdanih ¢asova od pocetka Skolske godine
* viSeili jednako 60 opravdanih ¢asova od pocetka skolske godine
* uceniku je izrecena neka od vaspitnih mjera (ukor direktora, ukor nastavnickog vijeca, premjestaj
u drugo odjeljenje, premjestaj u drugu skolu).

U statistici odjeljenja osim standardnih izvjestaja nalazi se i izvjeStaj sa spiskom ucenika koji su u riziku
od ranog napustanja sSkole, izvjestaj neocijenjeni ucenici (spisak ucenika za dati klasifikacioni period
koji nisu ocjenjeni), kao i izvjestaj posjeta pedagosko - psiholoskoj sluzbi (spisak posjeta pedagosko -
psiholoskoj sluzbi s imenom i prezimenom ucenika i datumom posjete).

Uerid Statistika

Sve ogjene po predmetima
Razred| Ocjene

Izmjene ocjena za sve ucenike

Ocjene za sve ucenike

Parigea Izostanci za sve ucenike | Kiasdikacioni period v
Resicsaplana pc(a Ocjene na kraju klasifikacionog perioda za ucenike SV v
Pl yazredy Ocjene na kraju klasifikacionog perioda za predmete i ¥
Opsti uspjeh | Kiasifikacioni period v
Opsti uspjeh ucenika | Kiasifiacioni period v

Broj ucenika (mat. objez. porodice i u. bez rod. staranja)
Spisak ucenika (mat. objez. porodice)

Spisak ucenika (bez rod. staranja)
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1. Zaucenike koji se nalaze na spisku djece koja su u riziku od ranog napustanja Skole neophodno je popuniti

dodatne podatke, tj. socijalni status. Potrebno je oznaciti ucenika i kliknuti na dugme Osnovni podaci a
zatim izabrati Socijalni status.

%)
<

EEEEEEEEEBEEEEE

Predmeti 5 e
Prezime Promijeni osnovne podatke IMBG
Razredi Rbd. Prezime Promijeni osnovne podatke (Cirilica) Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina Ekst. test
Osnovni podaci . 1 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Plan vijeéa 2 regled Pregled Pregled Pregled
) 3 Pregled Pregled Pregled

Realizacija plana vijeta

4 Pregled Pregled
Plan razrednog starjesine

5 Pregled Pregled Pregled
Realizacija plana razrednog starjesine 2 preged Prgied pregled Pregld
Slobodne aktivnosti ucenika 7 Pregled Pregled Pregled Pregled
Izleti uéenika 8 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
ZapaZanja o ucenicima O 9 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
= 10 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Saradnja sa roditeljima

1 Pregled Pregled
Statistika

2 Pregled Pregled

Popuniti polja i potvrditi unos na dugme Sacuvaj podatke.



Soc. status:

Obrazovna struktura roditelja (otac)
Broj tel. oca

Obrazovna struktura roditelja (majka) :‘
Broj tel. majke

Porodicni status

Ucestali odlasci u inostranstvo
Broj clanova porodice

Broj djece u porodici

Dijete po redu rodenja

Da li porodicu prati Centar za soc. rad

Zivi i odrasta u otezanim uslovima

Sacuvaj podatke

2. Ukoliko smatrate da bi bilo potrebno ukljuciti pedagosko-psiholosku sluzbu, izaberite opciju Da u prozoru

Promijeni.
Ime Upucen na razredni ispit* O Da® Ne
Prezime Prevoz O Da0 Ne
Jmbg "
Cijena karte
Dorucak* (@]
O Da® Ne Produzeni boravak ODaONe
Stanovanje (dom/internat)* 0Ol —
O Da® Ne Vrsta boravka ¥
Udaljenost od kole* 800 Obnovijena god. O Da® Ne
Nacin upisa* Redovan v .
— Interaktivna sluzb. O Da® Ne
Razred* Sesti
Datum iskjuenja =]
Redni broj u dnevniku* 1 e
— Razlog iskjucenja v
Status® Aktivan ¥
o . . — Prijava psiholosko/pedagoskoj sluzbi Ne v
Redni broj upishice (maticne knjige)* 190/XV
. . .z . .
Ukoliko izaberete Da otvorice se polje Razlog prijave.
e Upucen na razredni ispit* ODa® Ne
Prezime Prevoz O Da0 Ne
Jmbg
Cijena karte
Doruéak*
Produzeni boravak O DO Ne
St (dom/internat)* O Da® ™
anovanje (dom/interna O Da® Ne Vaahesis ™)
Udaljenost od 3kole* 800 Obnovijena god. O Da® Ne
Nadin upisa® Redovan M|
Interaktivna sluzb.
Razred® Sesti
» Datum iskjucenja -]
Redni broj u dnevniku* 1
— Razlog iskjucenja v
Status* Aktivan ¥
Prijava psiholosko/pedagoskoj sluzbi Da
Redni broj upisnice (maticne knjige)* 190/XV er S =
Razlog prijave

Izostajanje s nastave i kaSnjenje na nastavu u uestalom trajanju

Poteskoce u skolskom postignucu - Siabe ocjene u kontinuitetu

Poteskoce u Skolskom postignucu - Siabe ocjene u posijednje vrijleme

Poteskoce u Skolskom postignucu - Problem s paznjom, pamcenjem, misienjem, motivacijom

Ucestalost neprihvatfjivog ponasanja - Fizicki ekscesi

Ucestalost neprihvatljivog ponasanja - Verbalni eksces!

Ucestalost neprihvatljivog ponasanja - Drugi socijaini ekscesi
Ucestalost neprihvatijivog ponasanja - Ometanje nastave

Ucestalost - Samovoljino nastave
Uestalost neprihvatljivog ponasanja - Saznanje o skitnji

Ucestalost neprihvatfjivog ponasanja - Sumnja na zioupotrebu psihoaktivnih supstandii sl

Sumnja na soco-emocionalne teskoce

Sumnja na neku vrsty nasija




Takode, primijeticete da se u prozoru s osnovnim podacima ucéenika nalaze dva nova polja MOP (korisnik
materijalnog obezbjedenja) i DD (djeciji dodatak). Ova polja se automatski popunjavaju iz informacionog
sistema Ministarstva rada i socijalnog staranja.

Unesite osnovne podatke

Ime* Pot* O Muski® Zenski
Prezime* RE S
Jmbg* Drzavijanstvo Cme Gore v
ID za strane drzavijane Rasslario ios ODa® Ne
Ime oca

Datum prekida skolovanja )
Ime majke

Razlog prestanka $kolovanja v
Adresa

Rjedenje o usmjerenju za posebne Ne v
Datum rodenja* [::] obr. pot.
Miesto rodenja Berane IROP
Opétina rodenja Berane Vakdina v
DrZava rodenja Cma Gora Mat. objezbj. por. Ne
Mjesto prebivalista Podgorica Dijete bez rod. staranja.
Mijesto prebivalista oca Podgorica E-mail
Mijesto prebivalista majke Podgorica Koriniéki nalog Izmijeni
Srednje ime

Posebne obrazovne potrebe ucenika

Naziv

Sacuvaj podatke Centralni registar

3. Pored ovoga moZete evidentirati saradnju sa roditeljima, kao i sve roditeljske sastanke s datumom i
zapisnikom sa sastanka.

Ucenici

Predmeti

Razredi

Osnovni podaci

Plan vijeca

Realizacija plana vijeca

Plan razrednog starjeSine
Realizacija plana razrednog starjesine
Slobodne aktivnosti udenika
Izleti u¢enika

Zapazanja o ucenicima

Saradnja sa roditeljima

Statistika



Uenici Saradnja sa roditeljima

Predmeti

Razredi

Osnovni podaci

Plan vijeca

Realizacija plana vije¢a

Plan razrednog starjesine Pregled roditeljskih sastanaka

Realizacija plana razrednog starjesine

Slobodne aktivnosti ucenika Datum  Opis

Izleti ucenika Promijeni Brisi Prisutni

Zapazanja o uenicima

Statistika
Datum* 02.09.2019| &
Opis Dnevni red:

1. Upoznavanje uéenika sa uciteljem i vaspitaticom.

2. Zahtjevi od u€enika (udZbenici, sveske, pribor).

3. Plan saradnje sa roditeljima-izbor predstavnika za Savjet roditelja.
4. Osiguranje ucenika.

5. Tekuca pitanja.

Sacuvaj podatke

Potom evidentirajte ucenike &iji su roditelji bili prisutni.



Ucenici Saradnja sa roditefjima

Predmeti
Razredi
Osnovni podaci
Plan vijeca

Realizacija plana vijea

Plan rezrednog starjeSine Pregled roditeljskih sastanaka
Realizacija plana razrednog starjesine
Slobodne aktivnost ucenika Datum  Opis

02.09.2019 Dnevni red: 1. Upoznavanje ucenika sa uciteljem i vaspitacicom. 2. Zahtjevi od ucenika (udzbenici, sveske, pribor). 3. Plan Promijeni Brii
saradnje sa roditeljima-izbor predstavnika za Savjet roditelja. 4. Osiguranje ucenika. 5. Tekuca pitanja.

Izleti ucenika

Zapazanja o ucenicima

Saradnja sa roditeljima Satuvaj podatke

Statistika
Selektuj sve Deselektuj sve

Odaberi Rbd Prezime Ime Jmbg

| 1 105
| 2 102
O 3 109
O 4 106
O 5 109
| 6 103
| 7 100
O 8 106
O 9 19

Sacuvaj podatke |

Osim roditeljskih sastanaka potrebno je evidentirati i ostale razgovore koje je odjeljenjski starjesina obavio
sa roditeljima ili u¢enicima. U zavisnosti od toga sa kojim uéenikom ili roditeljem je obavljen razgovor, pored
imena ucenika u koloni Disciplina kliknete na link Pregled.

& Upisinovog Briéi Promijeni Osnovnipodaci ~ Dodaj =

Predmeti

Prezime Ime IMBG
Razredi Rbd. Prezime Ime JMBG Ocjene Aktivnosti Izostanci Disciplina Ekst. test
Osnovni podad ® 1 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Plan vjeéa 0o 2 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled

= . o 3 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled

Realizacija plana vijeca

O 4 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Plan razrednog starjesine

O 5 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Healizcyaipians rredyiog staesng o 6 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Slobodne aktivnosti ucenika o 7 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled
Izleti ucenika C 8 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled

o 9 Pregled Pregled Pregled Pregled Pregled

Zapazanja o uéenicima
Saradnja sa roditeljima

Statistika



U dijelu “Pregled obavljenih razgovora” moZete evidentirati razgovore: s djetetom i roditeljem, s roditeljem,

s djetetom i roditeljski sastanak.

Pregled discipline Pregled ogjena iz viadanja
(o
Datum izricanja Vrsta kazne Napomena Datum Ocjena Vrsta Napomena
30.10.2019 Primjerno Zaklju¢na prvo tromjesecje Izmijeni

Pregled obavijenih razgovora

Tip Datum Opis
Roditeljski sastanak 05.092019 Izmijeni Ukloni
Tip razgovora* v
Datum*
Sa djetetom i roditeljem
Napomena
Sa djetetom
Sa roditeljiem

Roditeljski sastanak

Sacuvaj podatke | |

Takode, vladanje i disciplina je potrebno redovno azZurirati.

 Povratak

Ukloni

5. Takode, za sve ucenike potrebno je evidentirati vannastavne aktivnosti i dopunsku nastavu ukoliko je

pohadaju.

Ucenici = ;s —
Upisi novog  Bri

Brielct Prezime Ime IMBG
Razredi Rbd. Prezime Ime JMBG Ocjene Aktivnosti Izostanci
Osnovni podaci ® 1 Pregled Pregled Pregled
Plan vijeca B 2 Pregled Pregled Pregled
s L 0 3 Pregled Pregled Pregled

Realizacija plana vijeéa

0 4 Pregled Pregled Pregled
Plan razrednog starjesine ~

O 5 Pregled Pregled Pregled
Realizacija plana razrednog starjesine 5 & Pregled Pregled Pregled
Slobodne aktivnosti ucenika 0 7 Pregled Pregled Pregled
Izleti ucenika O 8 Pregled Pregled Pregled
Zapatania o utenicima 0 9 Pregled Pregled Pregled

: Pregl led Pregl
Saradnja sa roditefjima 1 negled Bk Pregied

O n Pregled Pregled Pregled
Statistika

D: 12 Pregled Pregled Pregled

0 1 Pregled Pregled Pregled

O Pregled Pregled Pregled

Disciplina
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Pregled

Ekst. test
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Pregled



Pregled vannastavnih aktivnosti Pregled dopunske nastave

Tip Datum pocetka Datum kraja Napomena Predmet Datum pocetka Datum kraja Br. éasova
Taleni/Daroviti
Kategorija Oblast

Evidencija vannastavnih aktivnosti

Tip aktivnosti* :\
Datum pocetka* =
Datum kraja* =]
Napomena
Sacuvaj podatke
Evidencija dopunske nastave
Predmet*
Odaberi
Pocetni datum* =]
Krajnji datum =

Broj casova

Napomena

Sacuvaj podatke

Pri pretrazi predmeta prvo slovo naziva nastavnog predmeta mora biti veliko, a nije neophodno unijeti cio
naziv nastavnog predmeta. Nastavni predmet iz prikazane liste odaberete klikom na naziv nastavnog
predmeta, potom potvrdite na dugme Odaberi.



Odaberi predmet

Naziv predmeta Crnog
Naziv
O Crnogorski jezik kao nematernji
Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik

®  Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski jezik i knjizevnost

Broj casova 6

Napomena

Predmet* CangOTSkI—SrpSKi, bosanski, hrvatski jeZJK I knjiievnost

Odaberi
Pocetni datum* 14.11.2019 =]
Krajnji datum =]

6. | nakraju da napomenemo da se izostanci od sada unose i na sedmi¢nom nivou i na kraju klasifikacionih

perioda (ovo vazi za sve ucenike u odjeljenju):

Izostanci se unose na dugme Dodaj izostanke i uvijek su zbirni od pocetka skolske godine.

Prikazace vam se svi u€enici iz odjeljenja.

Za sedmicni unos izostanaka izaberite Datum aZuriranja (klasifikacioni period neka bude prazno polje), a
potom za svakog ucenika brojem unesite broj opravdanih i neopravdanih izostanaka i broj izostanaka na

cekanju. Na kraju unos potvrdite na dugme Snimi.



Prisustva nastavi 4 Povratak

Kias. pericd v Datum afuriranja | 14.11.2019] =]
Prezime Ime Jmbg Opravdani Neopravdani Na éekanju
14 0 0
0 0
9 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0
0 0 0
8 0 0
0
0 0 0
0 ) 0
0 0

0 0

Kada unosite izostanke na kraju nekog klasifikacionog perioda izaberite klasifikacioni period za koji unosite
izostanke (datum tada nije neophodan), a potom za svakog ucenika brojem unesete broj opravdanih i
neopravdanih izostanaka i broj izostanaka na ¢ekanju. Na kraju unos potvrdite na dugme Snimi.

Za pregled i unos izostanaka za odredenog ucenika kliknete na link Pregled kod izostanaka i otvorice se prozor
kao na slici.

Datum Broj opravdanih Broj neopravdanih Na éekanju Klas. period

18.11.2019 15 0 0 Ukloni
11.11.2019 5 0 0 Ukloni
30.10.2019 5 0 0 | klasifikacioni period Ukloni
28.10.2019 5 0 0 Ukloni
21.10.2019 5 0 0 Ukloni
14.10.2019 5 0 0 Ukloni
07.10.2019 5 0 0 Ukloni
30.09.2019 5 0 0 Ukloni
23.09.2019 0 0 0 Ukloni
16.09.2019 0 0 0 Ukloni

09.09.2019 0 0 0 Ukloni



