Najvaznije obaveze §kolskih ICT koordinatora

1. Odrzavanje sistema

ZamiSljeno je da svi racunari u $koli budu umrezeni i povezani na Internet. Ukoliko
Skolski racunar nije prikljucen u postojecu skolsku mrezu, a za to postoje tehnicki preduslovi
(dostupan LAN prikljucak ili WLAN mreza), potrebno je povezati ga i podesiti. Isto tako,
treba voditi raCuna o tome da su svi racunari u funkciji, da ne budu u kvaru, narocito ako su
pod garancijom.

2. OdrZavanje i popravka opreme

Vecina opreme koju je nabavljalo Ministarstvo prosvjete ima garanciju 3 godine a ona
je pocela da teCe od trenutka kada su racunari donijeti u Skolu. U slucaju kvara, prvo
provjerite garantni list opreme na kojoj je doslo do kvara.

Sto se ostale opreme ti¢e (kojima je istekla garancija), u sluGaju bilo kakvih kvarova,
kontaktirajte lokalne servise. Troskove odrzavanja, popravke ra¢unara i opreme nakon isteka
garantnog roka, kao i nabavke potrosnog materijala snosi Skola.

3. Instalacija softvera

Ukoliko se desi da na nekom racunaru operativni sistem ne radi kako treba, potrebno
je reinstalirati taj sistem, uraditi instalaciju drajvera, office-a, antivirusa i ostalog softvera koji
je potreban u nastavi.

4. Instalacija i monitoring antivirusne zastite

Na svim $kolskim racunarima potrebno je da bude instaliran antivirus. Uputstva za
instalaciju antivirusa mogu se naci na portalu za nastavnike (www.skolskiportal.edu.me).
Antivirus mora redovno da bude azuriran i potrebno je jednom mjese¢no skenirati raunare.

5. Monitoring mreze

Racunarsku mrezu u §kolama radila je firma “Cikom®. Za mreZne uredaje garancija je
godinu dana. U slu¢aju da neki od mreznih uredaja ne radi prvo ga pokusSajte restartovati.

U slucaju da dode do kvara mreznih uredaja, a garancija je istekla, kontaktirajte lokalne
servisere.

Ako neki racunar ne radi na mrezi, a fizicki je dobro povezan, onda je moguce da je ili
neispravna mrezna kartica raCunara ili sam racunar nije dobro logicki povezan na toj mrezi.


http://www.skolskiportal.edu.me/

6. Animiranje i pomo¢ kolegama da koriste ICT u nastavi

Vecina Skola su dobile i notebook racunar, za koji je zamiSljeno da se koristi u nastavi
van racunarske ucionice zajedno sa prenosivim projektorom i platnom. Van nastave taj
racunar pripada ICT koordinatoru.

Potrebno je da ICT koordinator animira i ohrabruje nastavnike da $to vise koriste ICT

opremu u nastavi, kao i da ih podrzava i pomaze im oko toga.

7. Obuka kolega za koriséenje ICT

Organizovanje ICT obuke

Centralni nivo

Odjeljenje za informaciono-komunikacione tehnologije Ministarstva prosvjete je
zaduZeno za ICT obuku. Ovaj centar treba da vr3i ICT testiranje na svim nivoima, kao i obuku
ICT regionalnih (podru¢nih) i skolskih koordinatora.

Regionalni (podruéni ) nivo

Predvideno je da bude imenovano 16 regionalnih (podru¢nih) koordinatora:
* 8 za centralnu regiju (Podgorica 4, Niksi¢ 3, Cetinje 1),
* 3 zajuznu (Kotor 1, Bar 1, Ulcinj 1) 1
* 5 zasjevernu regiju (Bijelo polje 2, Pljevlja 1, Berane 1, RozZaje 1).

Regionalni (podru¢ni) koordinatori se biraju iz reda Skolskih koordinatora. Osim svojih
zaduzenja kao Skolski koordinatori imali bi 1 dodatna zaduZenja za odredenu regiju u smislu
pomoci Skolskim koordinatorima.To su istovremeno i skolski koordinatori po §kolama, koji bi
bili zaduzeni za odredene regione u smislu da oni budu ti koji bi pomagali skolskim
koordinatorima u vrSenju ICT obuke. (Pored poslova ICT obuke, regionalni, odnosno
podruc¢ni koordinatori bi koordinirali radom tog regiona vezano za ICT i u drugim aspektima
kao Sto je odrzavanje opreme, didaktickog softvera itd.).

Lokalni nivo

Skolski ICT koordinatori treba da budu glavne osobe za sprovodenje ICT politike u §kolama.
Oni bi preko regionalnih (podru¢nih) koordinatora komunicirali sa Ministarstvom prosvjete, a
ponekad i direktno. Na kvalitetu rada skolskih koordinatora se bazira uspjeh sprovodjenja ICT
politike, tako da Odjeljenje za informaciono-komunikacione tehnologije pri Ministarstvu
prosvjete, regionalni (podruc¢ni) i Skolski koordinatori moraju njegovati duh timskog rada u
realizaciji ovog znagajnog, projekta. Skolski koordinatori treba da sprovode ICT kurseve na
nivou Skole u saradnji sa regionalnim koordinatorima. Plan obuke koordinatori ¢e dobiti od
Odjeljenja za informaciono-komunikacione tehnologije Ministarstva prosvjete. Obuke su
najve¢im djelom usmjerene na koriS¢enje MEIS aplikacije. Isto tako, obuke se odnose i na
koriS¢enje portala za nastavnike, sluzbene mail adrese i sli¢no.



8. Pomo¢ kolegama u primjeni elektronskog didaktickog materijala

Ministarstvo prosvjete planira nabavku didaktickog materijala za ve¢inu predmeta.
Vasa obaveza je da sa tehnicke strane pomognete svojim kolegama u koriSéenju tog
materijala.

9. Ucesce na Skolskom portalu

Skolski portal je namjenjen nastavnicima. Portal treba da unaprijedi kori§¢enje ICT-a i
priblizi informaticki svijet i njegove moguénosti nastavnom kadru i drugim subjektima u
obrazovanju, §to bi podiglo nivo informatickog znanja i kulture.

Funkcija portala je da nastavnicima kao korisnicima portala omogu¢i da objavljujunje
svoje radove, ideje za relizaciju nastave, predavanja i iskustva (posredno preko ICT
koordinatora). Takodje treba da omogu¢i organizovane, trajne i sistematizovane razmjene
ideja, znanja i iskustava nastavnika, da podstakne nastavni kadar na rad s Internetom,
upoznavanje s novim tehnologijama i sticanjem novih znanja i iskustava, kao i da omoguc¢i i
podstakne nove oblike stvaralastva nastavnika u raznim podru¢jima obrazovanja. Na
Skolskom portalu je omogucen lak izbor i download didaktickog softvera, kao i lista korisnih
linkova. Korist uvodenja ovog portala bila bi viSestruka, naro€ito sa planiranim razvojem e-
learning sistema 1 ostalih korisnickih servisa koji bi bili dostupni nastavnom kadru.

Adresa portala je www.skolskiportal.edu.me i njemu se ve¢ moze pristupiti.
Ukucavanjem adrese portala svi nastavnici ¢e imati moguénost da pregledaju portal 1 da
download-uju ono S$to im je potrebno ili da pregledaju neke druge portale i sajtove.
Koordinatori od Odjeljenja za ICT Ministarstva prosvjete dobijaju user name i password,
¢ime im je omoguceno da ucestvuju u forumu (postavljaju pitanja i odgovaraju na pitanja
drugih koordinatora), da u dokument centru (didakticki softver i opSta dokumenta) postavljaju
zanimljive stvari iz tih oblasti.

Ako imate neke prijedloge ili primjedbe, koje se ticu samog portala, piSite o tome na
forumu i komentarigite ostale prijedloge koji se nadu na forumu. Sto se ti¢e vaseg password-a,
samo mi vam ga moZemo promjeniti pa ako ima potrebe za tim, iz bilo kojeg razloga, obratite
se na mail info@ict.edu.me . Takode se obratite ako Vam je bilo $ta nejasno u vezi sa samim
portalom.

10. Odrzavanje Interneta u $koli

ICT koordinator ima obavezu da brine o pravilnom funkcionisanju internet konekcije
u Skoli. Probleme sa ADSL konekcijom treba rjeSavati u saradnji sa Crnogorskim telekomom
(tehnicka podrska - tel: 1500, e-mail: podrska@telekom-cg.com). Uputstva i podrsku
koordinatori mogu dobiti i na Skolskom portalu ( www.skolskiportal.edu.me).
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Sve obrazovno-vaspitne ustanove koje imaju tehni¢ke mogucnosti za uvodenje ADSL-
a imaju pravo na besplatni FLAT paket (4mb/s), na osnovu ugovora izmedu Ministarstva
prosvjete i Crnogorskog Telekoma. Pojedine Skole konekciju na internet ostvaruju preko
firme SBSNetMontenegro (ograni¢en 8Gb, protok 8mb/s), a troSkove snosi Ministarstvo
prosvjete. Kontakti firme SBSNetMontenegro su mailto:sbsnetmontenegro@gmail.com
sbsnetmontenegro@gmail.com i 020-609-220.

11. Office365 servisi za Skole

Svaka Skola dobija svoj domen po Sablonu ,,ime Skole“.edu.me, §to ¢e osim bolje
komunikacije elektronskim putem doprinijeti i boljem identitetu $kole. Osim toga, Skola
dobija moguc¢nost administriranja mailova na svom domenu, §to zna¢i da ICT koordinator
moze otvoriti naloge za sve zaposlene u $koli, kao i za ucenike, sekcije itd. Posebno je bitno
to Sto svaka Skola dobija mail po Sablonu skola@,,ime $kole“.edu.me, koji je zvani¢an mail
Skole i direktor Skole ima obavezu provjeravanja ovog maila!

Vise informacija o Office365 projektu, kao i uputstvo za administraciju i koriséenje
servisa mozete pronaci na skolskom portalu www.skolskiportal.edu.me .

12. MEIS

U okviru crnogorskog obrazovnog informacionog sistema Ministarstvo prosvijete je
pokrenulo aplikaciju MEIS (Montenegrin Educational Information System) koja prati sve
aspekte rada obrazovno-vaspitnih ustanova.

Uvodjenje MEIS aplikacije donije¢e Skoli benefite u smislu efikasne evidencije
kadrova 1 resursa, praenje procesa nastave i1 ocjenjivanja, administrativnog i1 finansijskog
poslovanja.

ICT koordinator je duzan da obuci cijeli kolektiv da koristi aplikaciju i da im pruza
tehni¢ku pomoc¢ za koriS¢enje aplikacije. U ovim obukama ICT koordinator ¢e imati pomo¢
od regionalnih (podru¢nih) koordinatora u poc¢etku obu¢avanja zaposlenih.

Svaki koordinator ¢e da dobije svoj username 1 password pomocu kojeg ¢e pristupati
alikaciji preko www.meisportal.edu.me . On ¢e svim zaposlenima da dodjeljuje odredene
uloge u aplikaciji zavisno od toga koje radno mjesto pokriva zaposleni i da svakome od njih
kreira username i password.

NAPOMENA:

Pored gore navedenih obaveza, ICT koordinator ima i obavezu sprovodenja ostalih projekata
koje pokrene Odjeljenje za ICT Ministarstva prosvjete.
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