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Windows Live@Edu program 
Windows Live@Edu program obuhvata:

· hosting elektronske pošte sa online i offline (desktop) klijentom - Hotmail

· chat – Windows Live Messenger
· portal za dijeljenje Office i ostalih dokumenata – Office Live Workspace
· prostor za kreiranje bloga i stvaranje online zajednica – Live Spaces
· jednostavan način za ažuriranje vašeg „space“ sajta - Writer
· 25 GB prostora za korisničke fajlove - SkyDrive
· interaktivni online alat za kolaboraciju – SharedView
· softver za obradu slika – Photo Gallery
+ permanentnu nadogradnju postojećih servisa, uz pojavu novih usluga
Implementacijom ovog programa omogućava se elektornska komunikacija učenika i nastavnika u srednjim školama. Takođe, ovaj program nudi obrazovnim institucijama sistem koji već dugo i pouzdano koriste učeničke i studentske zajednice u cijelom svijetu. 

U skladu sa svojom politikom privatnosti, Microsoft se obavezao da će apsolutno poštovati tajnost privatnih podataka učenika i profesora, koji se čuvaju na serverima. 

Za otvaranje naloga nije neophodno koristiti niti jedan podatak koji bi narušio privatnost, osim imena i prezimena.
Microsoft Montenegro priprema iznenađenje za svakog 1000. srednjoškolca koji aktivira svoj nalog!

1. Aktivacija Windows Live@edu naloga
 

Windows Live@edu ID (koji takođe djeluje kao Live@edu mail adresa), i lozinku treba da uzmete od nastavnika informatike.
1.1 Login

Otvorite Internet Explorer (preporučuje se korišćenje explorera, mada možete koristiti i neki drugi web čitač - Opera, Mozila Firefox) otkucate adresu, http://login.live.com otvoriće se stranica kao na slici
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Unesite e-mail i lozinku koju ste dobili u odgovarajuća polja, a zatim kliknite na dugme "Sign in" da biste aktivirali svoj nalog.
Ako se prijavljujete prvi put, otvoriće Vam se stranica "Provide account information" na kojoj treba da unesete dodatne informacije vezane za Vaš nalog. Popunite polja koja su označena "*" i prihvatite izmjene. Ako ste pravilno popunili tražena polja, nakon prihvatanja izmjena, otvoriće Vam se stranica "Account" sa  Vašim informacijama. Na ovoj stranici možete naknadno da vršite izmjene vezane za nalog (promjena lozinke, datuma rodjenja i slično).
Uvijek kada se logujete na  Windows Live@edu (nije bitno koju uslugu koristite), na vrhu stranice ćete imati toolbar sa glavnim linkovima (u daljem tekstu top bar), pomoću kojega možete lako da se krećete kroz Windows Live@edu usluge (slika ispod).
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2. Windows Live@edu usluge
2.1 Windows Live@edu online usluge
Ove usluge ne zahtjevaju instalaciju, njih uvijek možete koristiti kad ste online. 
U online usluge spadaju:

· Home - http://home.live.com
· Hotmail - http://mail.live.com
· Spaces - http://spaces.live.com
· Profile - http://profile.live.com
· People - http://people.live.com
· Photos - http://photos.live.com
· SkyDrive - http://skydrive.live.com
· Events - http://events.live.com
· Workspace - http://workspace.office.live.com
Sva naredna podešavanja podrazumjevaju da ste se već logovali na Windows Live@edu.
2.1.1 Home

Home strani možete pristupiti direktno preko adrese http://home.live.com iz nekog web browser-a, ili preko linka "Home", koji se nalazi u top bar-u. Otvoriće Vam se prozor kao na sledećoj slici.
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Ovo je informativna stranica, gdje možete vidjeti koliko ste novih mail poruka dobili, pogledati poslednje promjene vaših prijatelja, kao i sve promjene koje su se desile od poslednjeg pristupa.

Prikaz ove stranice možete da promjeni kroz opciju "Options", koja se nalazi u desnom gornjem uglu.
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Ovdje možete da promjenite jezik, temu stranice, kao i  raspored i broj obavjestenja na stranici (opcija "Customize this page"). Takođe možete da uđete u sva podešavanja vezana za Windows Live@edu online usluge preko opcije "More options".
2.1.2 Hotmail
Hotmail nalogu možete pristupiti direktno preko adrese http://mail.live.com ili preko linka "Mail" koji se nalazi u top bar-u.
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Vaša e-mail adresa je jednaka vašem Live@edu ID nalogu. 
Hotmail usluga Vam omogućava:
· poštansko sanduče od 5GB

· antivirus i antispam zaštita (99% neželjenih e-mail poruka)

· forward poruka, automatski odgovori u slučaju otsutnosti

· pristup preko online ili desktop klijenta, mobilni pristup

· pretraga elektronske pošte

· integracija sa kalendarom

· prilozi elektronskoj pošti do 10MB po poruci

· bez reklama za MS Live@Edu

· integrisani kontakti

· dostupnost od 99.9% vremena

· decenija i po iskustva u hostingu 
· podrška svim popularnim browserima (online pristup)

· nalog ostaje i posle diplomiranja.

Kreiranje novog mejla otvaranjem na link "New". 
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Pomoću opcije "Manage folders" koja se nalazi sa desne strane, možete kreirati nove foldere, brisati ih, i mjenjati im imena.
2.1.2.1 Kalendar
Hotmail uključuje i kalendar u koji možete pristupiti i poslati molbe za sastanke drugim korisnicima. Kalendaru možete pristupiti preko linka "More" u top bar-u, ili preko linka "Calendar" koji se nalazi u donjem lijevom uglu u "Hotmail-u". Klikom na "New" link koji se nalazi u gornjem lijevom uglu, možete kreirati novi događaj . Klikom na crni trougao pored «New», vidjećete drop-down listu na kojoj možete izabrati vrstu unosa: Event/Događaj, To-do/Zaduženje, Social event/Društveni događaj, Calendar. 
Pomoću opcije "Share" možete da omogućite ljudima iz Vaše mreže, da  pristupaju kalendaru, ili možete da podesite da bude javan za sve.
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2.1.3 Spaces – Vaš lični website
Spaces je vebsajt koji možete učiniti vidljivim za selektovane korisnike ili možete podesiti da bude javan za sve. Uređivanjem vlastitog profila, možete dodati fotografije, tekst, video snimke, blog i lične podatke na Vaš sajt, a drugi korisnici mogu vidjeti te informacije.

Da biste pristupili Spaces usluzi, kliknite na "Spaces" link koji se nalazi u top bar-u pod linkom "More". Možete dodati sadržaj Vašem Spaces sajtu dodavanjem modula koji omogućavaju kreaciju sadržaja – npr., dodavanjem blog modula možete dodati pristupe na Vaš blog, a ostali će automatski vidjeti opciju pomoću koje mogu dati komentar na vaš blog. 
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Spaces home – Početni sajt na kojem možete vidjeti Spaces ažuriranja koja sprovode ostali korisnici. 

Klikom na link "Spaces" u top bar-u, vidjećete “Spaces home” stranicu na kojoj možete vidjeti koja ažuriranja su izvršili vaši prijatelji na sopstvenim Spaces sajtovima, ili koje su dokumente prikazali za Vas. 
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Preko opcije "View your space" – možete otvoriti Vaš sajt. Ovdje možete svoj sajt vizuelno i funkcionalno, prilagođavati kako god želite na jako jednostavan način (postavljati foto albume, kreirati link/informativne liste, i slično).
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Postoji “Customize/Prilagođavanje” link u gornjem desnom uglu. Klikom na trougao pored njega (slika ispod), Vi možete: 

· Promijeniti izgled sajta (tema) 

· Promijeniti raspored sajta (npr. broj kolumni) 

· Dodati nove module u kolone
·  itd.

[image: image8.emf]
Npr. kada ste selektovali “Add modules/Dodati module” funkciju sa drop-down menija, vidjedete Edit bar žute boje (vidjeti sliku na sledećoj strani). Tada možete i postaviti kursor miša na module koje ste dodali na sajt i pomjeriti ih upotrebom drag-and-drop (povlačenje i ispuštanje).

[image: image9.emf]
Na “Modules” drop-down listi, možete dodati novi modul na sajt, klikom na “Add” pored modula, ili prikazati modul koji ste kreirali i sakrili ranije, klikom na “Show” pored modula. Kada to učinite, modul de se momentalno prikazati na sajtu. Kako biste prihvatili dodavanje modula, kliknite “Save/Sačuvati” na desnoj ivici bar-a žute boje. Nakon toga, možete pomjeriti module gdje god želite, upotrebom drag-and-drop.
Da biste promijenili šemu boja na sajtu, selektujte vizuelni izgled, klikom na “Themes/Teme” drop-down listu i izaberite temu (vidjeti sliku u donjem dijelu).
[image: image10.emf]
Da biste promijenili strukturu kolona na vašem sajtu, kliknite na “Layout/Raspored” link i selektujte opciju koju želite (vidjeti sliku u donjem dijelu).
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Da uredite šemu boja na vašem sajtu na detaljniji način, kliknite na “Advanced/Napredno”. promijenite Ovdje možete promjeniti boju teksta, linkova, font, pozadinu itd.(slika ispod).
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2.1.4 Profile 
Da biste vidjeli svoj profil, kliknuti na “Profile” link u top bar-u.
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Ako kliknete na link "Details", koji se nalazi sa lijeve strane, otvoriće Vam se stranica gdje možete da unesete detaljnije informacije oVama, ili da promjenite već unesene (ime i prezime, slika, adresa stanovanja, obrazovanje i slično).
2.1.5 People

Da pregledate liste vaših Prijatelja, kliknite na “People” link u top bar-u (slika ispod). 
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Na ovoj stranici možemo da radimo sledeće:

· New – dodavanje, 
· Edit- mijenjanje,
· Delete – brisanje iz kontakt liste,
· Manage 

· Merge - svrstavanje jedne osobe sa više mejlova u jednu kontak listu
· Clean up contact - brisanje duplih naloga
· Import, export – uvoz i izvoz kontakt liste 

· Send e-mail – slanje mejla na adrese osoba iz Vaše kontak liste

· Categories – otvaranje nove kategorije kontakt osoba

2.1.6 Photos
Da biste dodali fotografije i albume, kliknuti na “Photos” link u top bar-u. Ovdje možete kreirati albume i dodavati fotografije u okviru njih, kao i podešavati prava ko može da vidi postavljene fotografije.
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2.1.7 SkyDrive
SkyDrive-u možete pristupiti preko linka "SkyDrive", koji se nalazi pod linkom "More" u top bar-u. Osobine SkyDrive usluge:

· 25GB besplatnog online smeštajnog prostora

· Lični, deljeni i javni folderi

· Kontrola pristupa dokumentima

· Lični folderi su zaštićeni Windows Live ID-jem

· Svi transferi su zaštićeni korišćenjem SSL-a

· RSS feed za praćenje izmena

· Slanje linkova na dokumenta elektronskom poštom
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Možete sačuvati fajlove u SkyDrive-u. Mogući načini čuvanja: 

· “Just me”: samo Vi možete vidjeti fajlove. 

· “Select people”: možete prikazati fajlove individualnim korisnicima koje sami selektujete. 

· “Everyone (public)”: možete pokazati fajlove svim Internet korisnicima.
· "My network": možete pokazati fajlove samo korisnicima koji pripadaju Vašoj mreži.
Koraci pri kreiranju foldera i upload fajlova:
Korak 1
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Korak 2
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Korak 3
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2.1.8 Events
Da biste dodali događaje za ostale korisnike, kliknuti na “Events” link koji se nalazi pod linkom "More" u top bar-u. Kliknuti “Create an event/Kreirati događaj” dugme kao što je prikazano na ekranu ispod.

Napomena! Ovi događaji nijesu automatski preneseni na e-mail- ov kalendar. 
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Unesite informacije o vašem događaju i odaberite dozvolu, tj. koji korisnicima će biti dozvoljeno da vide taj događaj u sistemu (opcija Permissions).
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Kliknuti “Create” kako biste događaj učinili vidljivim za Vas i druge korisnike koje ste selektovali. Ako ste pod "Permissions" izabrali opciju "Only people who are invited can view this event" morate naknadno pozvati korisnike kao sto je prikazano na slici ispod.
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2.1.9 Network
Vašoj mreži možete pristupiti preko linka "Profile" koji se nalazi u top bar-u. Kad vam se otvori stranica "Profile" sa lijeve strane imate meni u kom se nalazi link "Network".
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· Sa linkom add more people – dodajete nove korisnike koje želite da svrstate u Vašu mrežu.
· Set permissions – podešavanje dozvola u Vašoj mreži.
· [image: image49.jpg]


Invited – ako nečiji mail imate od ranije i želite tog korisnika da dodate u Vašu mrežu. Ovdje možete dodati kontakte sa facebook-a i linkedin-a, pod uslovom da tamo imate kreiran nalog.
· Manage your network – mjesto gdje možemo da dodamo, obrišemo ljude iz naše kontakt liste.
2.1.10 Workspace/Radni prostor 

Workspace-u pristupate preko adrese na http://workspace.office.live.com .
Osobine Workspace usluge:

· Online saputnik Microsoft Office-a, ali nije potreban Office da bi se koristio

· Skladištenje do 1000 Office (i ostalih) dokumenata,  veličine do 15MB po fajlu

· Upload postojećih fajlova

· Kontrola pristupa dokumentima

· Automatsko snimanje dokumenata (sa Office-om)
Da biste kreirali novi dokument kliknite na "New" i odaberite tip dokumenta koji želite da kreirate. U lijevom prozoru na ekranu dolje, možete vidjeti fajlove koje ste sami dodali, nalaze se u “Documents” link. Da biste dodali novi radni prostor na listu, kliknite "New Workspace" link. Primićete sugestije različitih workspace modela. Selektujte najpogodniji model i ugledaćete sugestiju za aplikaciju u pogledu projektnih dokumenata koji su vam potrebni (možete izbrisati one koji vam nijesu potrebni, takođe možete importovati sopstvene fajlove u sopstveni radni prostor).

Ako imate Add-in alatku (lako ju je online skinuti), dokumenti na vašem kompjuteru će se otvarati i bez učitavanja i možete napraviti neophodne promjene i sačuvati ih direktno na Workspace.
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Fajlovi će biti vidljivi u prostoru za prikaz. “Edit" ikonica će se pojaviti u dijelu na vrhu. Klikom na ikonicu, možete urediti fajlove i sačuvati dokument na Vašem kompjuteru ako želite. Klikanjem na "Share" ikonicu, možete obraditi dokument u realnom vremenu sa korisnicima koje ste selektovali, pod uslovom da ste svi online i da ste skinuli Add-in alatku za laku upotrebu i instalirali je. 
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2.2. Alatke za instalaciju
Neke Windows Live@edu alatke je potrebno instalirati na kompjuteru. 

ALATKE ZA INSTALACIJU 

[image: image26.emf]
Windows Live Mail (desktop/offline klijent)  




http://get.live.com/wlmail 
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Windows Live Messenger 

http://get.live.com/messenger 
[image: image28.emf] 
Photo Gallery

http://get.live.com/photogallery 
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Writer

http://windowslivewriter.spaces.live.com 
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SharedView

https://www.microsoft.com/downloads 

(U Search baru ukucati SharedView) 
[image: image31.emf] 
Toolbar

http://get.live.com/toolbar
Paket svih ovih programa možete naći na adresi http://download.live.com/. Kliknite na dugme "Download" i prodjite kroz instalaciju.
Nakon instalacije  programa možete ih naći u Start meniju, gdje se nalazi i ostali programi instalirani na Vašem kompjuteru. 

ShareView alatku trebate naknadno da instalirate, ako želite da je koristite. Sa ovom alatkom, do 15 ljudi može procesuirati isti dokument u realnom vremenu. Za instalaciju, posjetite direktan link http://connect.microsoft.com/site/sitehome.aspx?SiteID=94.

2.2.1. Messenger 
Windows Live Messenger je alatka namijenjena za komunikacije u realnom vremenu. Možete je koristiti za poziv korisnicima da ćaskaju sa vama. Letter ikonica i folder ikonica u Messengeru vam pružaju direktan pristup u Hotmail i Vaš Spaces (vidjeti sliku dolje). 
Ako kliknete na  ikonicu  [image: image32.jpg]


  u donjem desnom uglu startup-a, messenger će biti pokrenut:

[image: image33.emf]
Na gornjoj slici, osobe koje su trenutno online pored imena imaju zelene ikonice [image: image34.bmp], dok sive ikonice ispred imena imaju [image: image35.bmp] korisnici koji su offline.
Dupli klik na ime kontakta kome želimo da pošaljemo poruku.
Unesite vašu poruku u donji boks i kliknite “Send/Poslati” (slika ispod)
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Ako želite da promjenite status kliknite na trougao pored svog imena (slika ispod).
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2.2.2 Photo Gallery softver za obradu slike
Kada instaliramo Photo Gallery, vidjećete listu slika koje služe kao primjer, koje možete urediti i koristiti. Selektujte ”File” ( ”Add folder” da biste importovali slike iz direktorijuma vašeg ličnog kompjutera u Photo Gallery. Možete importovati i video snimke.
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Duplim klikom na individualnu sliku, možete je urediti korištenjem alatki koje se nalaze u novootvorenom prozoru, kao što je dolje prikazano:
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Možete automatski poslati sliku na "Spaces" sajt klikanjem na “Publish on Windows Live Spaces” opciju kao što je dolje prikazano:
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2.2.3 Writer – jednostavan način za ažuriranje vašeg Spaces sajta

Kada instalirate Writer, pojaviće se na ekranu informacija da treba popuniti neka polja prije nego li instalirate aktuelni Writer softver. Ako već posjedujete Live nalog, morate potvrditi podešavanje prikazano ispod, između ostalog:
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Morate unijeti i vaš ID nalog (e-mail adresa = Windows Live ID) i lozinku u polja ispod:
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Kada je gotovo, kliknite na «Ready». Vidjećete na ekranu da možete ažurirati vaš Spaces blog. 
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Da biste prenijeli kreirani sadržaj, kliknite  na “Publish” ili “Save Draft” dugmad koja se nalaze  na top bar-u. 

Napomena! Korištenjem alatki na desnoj strani, možete dodati video snimak na vaš sajt, pored linkova i slika. 

2.2.4 SharedView – obrada fajla u realnom vremenu kao tim
Kada instalirate SharedView softver, treba da unesete svoju e-mail adresu i lozinku, te kliknete na “Sign in”. Sa lijeve strane, kliknuti na “Start a new session”.
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Toolbar (alatna traka) će se pojaviti na vrhu vašeg ekrana. Korištenjem pomenute trake, možete pozvati nove korisnike na sesiju i šerovati dokumente koje ste otvorili na svom kompjuteru, ili pak šerovati kompletan ekran sa ostalim korisnicima.

Jedan od korisnika je administrator (Inicijalno podešavanje čini korisnik koji poziva ostale).  Administrator je jedini koji može uređivati prikaz. Kursori ostalih će biti prikazani na ekranu, ali oni ne mogu uređivati prikaz istovremeno sa administratorom. Korisnik koji je pozvao ostale na sesiju može dodijeliti zadatak administratora nekom drugom korisniku, a u tom slučaju korisnik koji je pozvao ostale na sesiju ne može više uređivati sadržaj, već to čini novi administrator. U bilo koje vrijeme, korisnik koji je pozvao ostale na sesiju, može tražiti natrag status administratora. 

WINDOWS ONLINE ALATKE
Home - http://home.live.com
Hotmail - http://mail.live.com
Spaces - http://spaces.live.com
Photos - http://photos.live.com
Sky Drive - http://skydrive.live.com
Events - http://events.live.com
Workspace - http://workspace.office.live.com
ALATKE ZA INSTALACIJU
Windows Live Mail (offline klient) - http://get.live.com/wlmail
Windows Live Messenger - http://get.live.com/messenger
Photo Gallery - http://get.live.com/photogallery
Writer -http://windowslivewriter.spaces.live.com
SharedView - https://www.microsoft.com/downloads
Toolbar - http://get.live.com/toolbar
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