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Ulogujemo se na wordpress (preko WordPress Log in) 

U adresnoj liniji browsera unosimo adresa, napr: https://site2skola.wordpress.com/wp-admin/. Obratiti 

pažnju da poslije adrese sajta treba dodati /wp-admin/. 

Otvoriće se Kontrolna tabla sajta. Ono što je najvažnije na Kontrolnoj tabli, to je glavni meni koji se nalazi s 

lijeve strane, jer pomoću opcija koje se nalaze u njemu možemo vršiti razna podešavanja, dodavati nove i 

uređivati postojeće sadržaje.  

Kontrolna tabla – Izgled 
U meniju „Izgled“ nalaze se različite opcije za podešavalje izgleda bloga (Web sajta). 

 

Kontrolna tabla – Izgled - Teme 

Izbor teme je jako bitan. Tema određuje ne samo estetsku stranu - boje i sliku u zaglavlju - nego i raspored 

različitih elemenata na sajtu (bočne trake za navigaciju, broj kolona, brzi meni u zaglavlju, način prikaza 

komentara, veličinau radnog prostora za sadržaje bloga…). Zbog toga je važno na početku analizirati sadržaj 

Vašeg budućeg sajta i njemu prilagoditi neku od tema.  

Temu možete mijenjati i naknadno, ali se može desiti da odaberete temu koja nema iste mogućnosti kao 

prethodno izabrana tema pa moramo izvršiti dodatne korekcije. Određen broj tema od ponuđenih su 

besplatne, a druge se plaćaju. Prije izbora dobro je upoznati se sa osnovnim informacijama i detaljima teme 

i pogledati je uživo. Kada odaberete temu potvrdite izbor klikom na Uključi.  

Kod „Izgleda“ biramo „Teme“. Pojaviće se spisak svih tema koje se nude. Nas će u početku vjerovatno 

interesovati samo besplatne, u tom slučaju pritiskamo dugme „Free“ (1).  

https://site2skola.wordpress.com/wp-admin/
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Dobićemo redukovani spisak besplatnih tema (u ovom slučaju 204): 

 

Prelistavanjem i analizom opcija pojedinih tema dolazimo do teme koja nam najviše odgovar. U našem 

slučaju to je tema „Responsive“ (1).  
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Klikom na izabranu temu dobijamo mogućnosti: Pregled, Demo i Uključi. Konačni izbor vršimo pritiskom na 

„Uključi“ (1).   

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi 

Kod „Izgleda“ biramo „Prilagodi“.  

 

Dobićemo novu stranicu sa različitim alatima za prilagođavanje izabrane teme našim potrebama.  

Kako se teme razlikuje jedna od druge, tako svaka ima drugačije mogućnosti i alate za podešavanje. 

  

1 
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Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Promjena teme 

Odmah dobijamo obavještenje da podešavamo naš sajt (1). Prva opcija je promjena izabrane teme (isti je 

postupak kao i prilikom izbora teme, a ovo ukoliko bude potrebno možemo uraditi i kasnije) (2). 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Prilagođen izgled 

Pritiskamo na dugme „Prilagođen izgled“ (1). Prilagođen izgled za ovu temu je moguć jedino uz doplatu. 

Zato ovo preskačemo. 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Site Title, Tagline, and Logo 

Pritiskamo na dugme „Site Title, Tagline, and Logo“ (2). 
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Pojavljuje se nekoliko opcija: Naslov Web mjesta, Podnaslov, opcija da se prikaže tekst u zaglavlju i Logo. 

Naslov i podnaslov smo već upisali, ali ih možemo sada i promijeniti.  Logo ćemo sada uraditi pritiskom na 

dugme „Add logo“ (1). 

 

Otvoriće se stranica u kojoj imamo dvije opcije: da otpremimo novu datoteku (logo) (1) ili da ga iz 

Biblioteke sadržaja (2) uzmemo. O Bilioteci ćemo kasnije govoriti. U ovom slučaju pritisnemo na dugme 

„Odaberi datoteke“ (3). 

 

Sliku logoa uzimamo iz svog računara, nakon izbora slika će se pojaviti u Bilioteci sadržaja (1), detaljima o 

slici na desnoj strani (2). Možemo popuniti tekst polja traženim podacima (3) i podesiti sliku pritiskom na 

dugme „Set as logo“ (4). 
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Na stranici uredi sadržaj možemo promijeniti razmjeru slike i izvršiti isijecanje slike (crop) (1). Eventualne 

promjene moramo sačuvati pritiskom na „Sačuvaj“ (2), a sliku prihvatamo sa „Ažuriraj“ (3). Isti je postupak 

za obradu bilo koje druge slike u Bilioteci sadržaja. 

 

Korigovana slika se pojavljuje na prethodnoj stranici. Pritiskamo “x” da zatvorimo ovaj prozor. 
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Vraćamo se na stranu za podešavanje „Site Title, Tagline, and Logo“. Ako smo zadovoljni možemo pritisnuti 

“Sačuvaj i objavi” (1). (Ja ću uraditi naknadno korekcije logoa, zbog netransparencije bijelog polja – u tom 

slučaju obrađena slika treba da je tipa koji podržava transparenciju, napr. gif). Vraćamo se na “Prilagodi” 

pritiskom na strelicu (2).  

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Mogućnosti teme 

Biramo opciju “Mogućnosti teme” (1). 
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Dobijamo polje sa nekoliko mogućnosti, treba da je čekirana samo prva opcija “Enable Breadcrumbs”, 

kojom će se prikazivati sadržaj pojedinih stranica prelaskom preko linkova. 

“Blog Post Excerpts” prikazuje sadržaj sa linkovima ka pojedinim člancima, ovo bi previše opterećivalo 

stranicu 

“Homepage Call to Action”, “Use custom link” odnosi se na dugme sa linkom koje se može postaviti na 

početnoj strani, za sada ne vidim razloga da to koristimo. (Napominjemo da ovo ne postoji kod svih tema!). 

Ako smo zadovoljni možemo pritisnuti “Sačuvaj i objavi” (1).   

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Social Links 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” i pritiskamo sada opciju “Social Links” (1). 
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Ovdje možemo unijeti linkove sicijalnih mreža, naravno ako ih imamo. 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Boje 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” pritiskamo sada opciju “Boje” (1). Opcije su: promijeniti boju teksta 

zaglavlja i boju pozadine. Ovdje ništa nećemo mijenjati.  

 

Možemo izabrati neku boju pozadine preko “Izaberi boju” (1).  

 

  

1 



WordPress – uputstvo III dio 

 Autor: Mijatović Zvonko  12 
 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Slovni likovi 

Pritiskom na “Slovni likovi” (1) otvaramo stranicu za podešavanje fontova. 

 

Možemo podesiti vrstu slova u zaglavlju (Headings) i Osnovni font (Base Font), pritiskom na strelicu pored 

ovih polja (1), (2). 

 

Otvoriće se padajuće liste sa ponuđenim fontovima. Možemo eksperimentisati i birati različite fontove (1). 

Na kraju potvrđujemo pritiskom na “Sačuvano” (2). 
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Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Slika u zaglavlju 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” pritiskamo sada opciju “Slika u zaglavlju” (1).  

(Zaglavlje je inače gornji dio sajta i njegova veličina, sadržaj i dizajn zavise od izabrane teme sajta. Tekst u 

zaglavlju (naslov i podnaslov) radili smo preko “Podešavanja” – “Opšta”.)  

 

Pri izboru slike vodimo računa o obliku zaglavlja (pravougaonik sa znatno većom dužinom u odnosu na 

visinu). Sliku formiramo u nekom programu za obradu slika, možemo kombinovati više slika, upisati tekst i 

slično.  

Otvoriće se stranica na kojoj možemo “Dodati novu sliku” koju smo pripremili za zaglavlje (1). 

 

1 

1 
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Postupak je identičan sa otpremanjem slike logoa. Slika za zaglavlje se pojavljuje u Biblioteci sadržaja (1). 

Podaci o slici su na desnoj strani (2). Upisujemo opisni tekst o slici (3) i pritiskamo “Izaberi i opseci” (4), 

ukoliko to želimo. 

 

Sliku možemo: korigovati u razmjeri i isjecanjem (1), upisati “Natpis”, “Rezervni tekst” i “Opis” (2), moramo 

je sačuvati (2), a za objavljivanje pritiskamo (3). 
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Možemo odmah vidjeti šta smo uradili. Slika je nešto manja, pa ću je malo obraditi, najbolje u posebnom 

programu, pa je onda postaviti u Biblioteku sadržaja. 

 

Evo i podešene slike! 

 



WordPress – uputstvo III dio 

 Autor: Mijatović Zvonko  16 
 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Slika u pozadini 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” i pritiskamo sada opciju “Slika u pozadini” (1). Na stranici se nude dvije 

opcije: 

 Promjena pozadine pomoću slike 

 Promjena pozadine pomoć boje 

Na stranici će biti prikazan trenutni izgled pozadine (pregled pozadine). 

Ispod toga će biti ponuđena opcija odaberi sliku. Ovdje možemo da odaberemo slike sa našeg računara 

(opcija browse), ili slike koje se već nalaze na našem sajtu (opcija odaberi sliku). 

Nakon izbora slike, WordPress će ponuditi dodatna podešavanja pozadine kao što su pozicija ili ponavljanje 

pozadine. Objašnjenje svih dodatnih podešavanja: 

 Mjesto – pomoću ove opcije možemo da odaberemo poziciju slike koju koristimo kao pozadinu. 

Ovdje su ponuđene tri opcije – lijevo, centrirano i desno. 

 Ponavljanje – ovdje možemo da odredimo da li želimo da se slike pozadine ponavlja i kako. Postoje 

opcije: Bez ponavljanja, Popločaj (slika se ponavlja uspravno i vodoravno), Popločaj vodoravno i  

Popločaj uspravno. 

 Prilog – ovom opcijom možemo da odredimo da li će se pozadina kretati sa stranicom (kada 

skrolujete stranicu) ili će stajati u mjestu (ako odaberete ovu opciju, pozadina će uvek stajati u 

jednom mjestu čak i kada skrolujete stranicu). 

I na kraju tu je opcija boja pozadine kojom možemo promijeniti boju pozadine. 

Kada smo zavšrili sa izmjenama pozadine odaberačemo opciju “Sačuvaj izmjene”, nakon koje će se 

pozadina koju smo odabrali prikazati i na samom sajtu. 

U pozadini  za sada nećemo postavljati nikakvu sliku.  

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Kretanje 

Koristimo opciju “Kretanje” (2). 

 

 

1 
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Izabrana tema podržava 4 menija: Top Menu, Primarni meni, Sekundarni meni i Footer Menu. Biramo za 

svaki meni šta će se prvo pojaviti. Ovo možemo podešavati i preko Kontrolna tabla – Izgled – Izbornici – 

Upravljaj mjestima. 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Statična prva stranica 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” i pritiskamo sada opciju “Statična prva stranica” (1).  

 

Ovdje možemo odrediti jednu statičnu stranu, ili Početna stranica da prikazuje skorašnje članke (ova opcija 

je čini mi se bolja).  

 

1 
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Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Vidžeti 

Vraćamo se na opcije “Prilagodi” pritiskamo sada opciju “Vidžeti” (3). 

 

O vidžetima ćemo detaljnije govoriti u narednom poglavlju. Sada ćemo objasniti rad sa vidžetima i preko 

opcija koje se ovdje nude. U temi koju smo izabrali (Responsive) postoje: desna traka (Main Sidebar) i trake 

u vrhu i podnožju u kojima možemo postavljati vidžete. Pritiskamo strelicu na glavnom - Main Sidebaru(1).  

 

1 
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Otvoriće se sadržaj ovog Sidebara, koji je automatski generisan na startu. U donjem dijelu imamo dvije 

opcije: Promijeni redosljed (vrši se jednostavnim prevlačenjem vidžeta na poziciju koju želimo)i Dodaj 

vidžet.  

 

Želimo da dodamo vidžet Gravatar. Da bi to uradili moramo prethodno pripremiti sliku Gravatara. 

Vratićemo se na Kontrolnu tablu i kod opcije Korisnici biramo Moj profil. Uvodne lične podatke možemo i 

kasnije popuniti, sada pritiskamo polje Dodaj fotografiju kroz Gravatar (1).  

Prethodno da objasnimo dva pojma vezana za slike koje se prikazuju na sajtu: slika sajta (avatar) je slika 

koja će se prikazivati kao slika našeg sajta. Gravatar je slika, kao dio našeg profila i može se pojavljivati i van 

našeg sajta. To može biti ista slika, kao što će u našem slučaju to biti logo škole (naravno moguće su i 

kasnije izmjene). 

 

Otvara se veza u kojoj biramo sliku sa našeg računara.  

 

1 
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Ukoliko smo na prethodnoj stranici pritisnuli Otpremi (1) pojaviće se u našem profilu samo polje sa 

generisanom slikom za gravatar i napomenom “Promijeni svoj Gravatar”. To ćemo sada da aktiviramo (1). 

 

Otvara se stranica preko koje Uploudujemo sliku sa našeg računara (1) (imamo mogućnosti da tu sliku 

prebacima sa Interneta, ili da se slikamo Web kamerom). 

 

Biramo sliku sa računara (odaberi datoteku) (1). Zatim pritiskamo Next (2). 

 

1 
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Na novoj stranici se pojavljuje naš logo; nudi se mogućnost “kropovanja”.  Na kraju pritiskamo dugme Crop 

and Finish! (1). 

 

Na kraju odaberemo kategoriju slike vezane za pristojnost slike, u našem slučaju pošto je slika “pristojna” i 

može biti svima dostupna za pregled, pritiskamo prvo slovo “G” (1). 

 

1 
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Time smo završili sa izradom Gravatara. Vraćamo se na Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Vidžeti – 

Main Sidebar da završimo započeti posao oko postavljanja vidžeta Gravatar. Tako će se naš Gravatar vidjeti 

na sajtu. Pritiskamo dugme Dodaj novi (vidžet). 

 

Unosimo naslov, određujemo položaj slike, unosimo E-mail adresu, ispod slike unosimo tekst koji može biti 

kratak opis našeg sajta (kao ranije podnaslov). 

 

Možemo pogledati kako to izgleda i preko Kontrolna tabla – Izgled –Vidžeti. Pritiskamo Sačuvaj (1). 

 

1 
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Takođe pogledaćemo i kako izgleda na sajtu. 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Vidžeti 

Vidžeti su dodaci sajtu vezani za određene teme, koji omogućavaju pregled i navigaciju, veze sa sadržajima 

sajta ili sa Interneta, dodatni sadržaji (napr. video galerija), spisak autora i saradnika bloga itd. Bitno je 

napomenuti da količina i izbor vidžeta zavisi od izabrane teme.  

Vidžetima se upravlja pomoću tri osnovne sekcije, a to su Raspoloživi vidžeti, Isključeni vidžeti i, zavisno od 

teme, dostupne bočne trake (Sidebarovi). Vidžeti se dodaju u bočne trake (Sidebarovi). Bez obzira na to da 

li se na samom blogu bočna traka nalazi sa lijeve ili desne strane, ispod bloga ili sa svih strana po jedna, 

bočne trake su na Kontrolnoj tabli (radnom prostoru sa vidžetima), smeštene sa desne strane tog prostora. 

Bočne trake, jedna ili više, otvaraju se klikom na malu strelicu sa desne strane, nakon čega se pojavljuje 

svijetlo-sivi prostor. U taj prostor možemo smestite jedne ispod drugih vidžete koje želimo da imamo u 

svakoj od bočnih traka. To činimo tako što iz centralnog dijela radnog prostora mišem prevučemo vidžet do 

mjesta u bočnoj traci. Redosljed vidžeta takođe određujemo prevlačenjem mišem.  

Galerija vidžeta se može dobiti preko Kontrolne table, opcija Izgled – Vidžeti. Kompletna galerija je 

prikazana na narednoj slici.  

Za naš sajt mogu biti interesantni vidžeti: Tekst (sa napr. sloganom škole), Stranice, Kategorije, Arhiva, 

Gravatar, Veze. U početku većina njih je prazna. Možemo razne vidžete dovući do traka i tu ih isprobati, pa 

ako nam ne odgovaraju možemo ih deaktivirati prevlačenjem u Isključeni vidžeti. Postavljeni vidžet će 

automatski biti sačuvan. Nakon što smo željeni vidžet prebacili u željeni sidebar, potrebno mu je odrediti 

ime pod kojim će se prikazivati na stranici, te još nekoliko sporednih podešavanja u zavisnosti od vrste 

vidžeta. 
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Napr. Ukoliko želimo u Podnožje našeg sajta da postavimo vidžet o Blogovima koje pratim, potrebno je 

otvoriti sidebar Podnožje, prevući taj vidžet u otvoreni sidebar Podnožje i popuniti tražene informacije (za 

probu možemo ostaviti sve kako je predloženo). Možemo vidjeti (1) šta smo uradili i sačuvati urađeno (2).  

 

Ako pogledamo kako se to odrazilo na naš sajt, vidjećemo u podnožju izabrani vidžet. 

 

1 2 
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Slično ukoliko želimo u Vrhu našeg sajta da postavimo vidžet o Autorima sajta, potrebno je otvoriti sidebar 

Vrh, prevući taj vidžet u  otvoreni sidebar Vrh i popuniti tražene informacije (za probu možemo ostaviti sve 

kako je predloženo). Možemo vidjeti (1) šta smo uradili i sačuvati urađeno (2).   

 

Ako pogledamo kako se to odrazilo na naš sajt, vidjećemo u vrhu izabrani vidžet. Zapazićemo da se u ovom 

slučaju ispod slike pojavio naslov i logo koji smo ranije formirali, a koji su bili zaklonjeni postavljenom slikom 

u zaglavlju. 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Izbornici (informacija) 

Ovo će biti objašnjeno u posebnom dijelu, nakon objašnjenja za formiranja stranice: Kontrolna tabla – 

Izgled - Izbornici. 
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Kontrolna tabla – Izgled – Zaglavlje 

Sliku u zaglavlju smo postavili preko Kontrolna tabla – Izgled – Prilagodi – Slika u zaglavlju. Na ovoj strani 

možemo to isto uraditi, odnosno u ovom slučaju, pošto smo već postavili jednu sliku, da napravimo 

izmjenu. 

 

Kontrolna tabla – Izgled – Pozadina 
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Na stranici koja se otvorila možemo za pozadinu staviti neku sliku. Postupak je identičan kao kad smo 

stavljali slike za logo i zaglavlje.  

 

Kontrolna tabla – Izgled – Prenosivo 

Izabrana tema sajta omogućava prikazivanje i na prenosivim uređajima. Da bi ovo ostvarili pritiskamo “Da” 

kod “Omogući temu za prenosive uređaje” (1). Postoji i uputstvo za prenosive uređaje u donjem dijelu 

stranice. 
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Napomena: Literatura se odnosi na pripremu kompletnog seminara. 
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